Guia para subir evento al sistema de Espacios de
Cultura del Agua (SECA)

Paso 1

Da Click (con tu mouse) sobre el botén “Evento”

&0 g EVENTOS A

Eventos ‘ '[ Administracion '} Soporte V‘

& Usuario: Carmen Julia Rodriguez Covarrubias Cerrar Sesion

Manuales

)‘ Guia para Ingresar al Sistema de Eventos de Cultura del Agua e Instructivo de Llenado del Formato de Eventos

@ Formato de Eventas para ECA's

Contactos Cultura del Agua CEA

Gerencia de Cultura del Agua

4 Lic. Daniel Mufioz Rodriguez

|= | Gerente de Cultura del Agua
[ dmunozr@ceajalisco.gob.mx
‘£3 30309350 Ext 8397

4 Rafael Jaime Garcia

= | Jefe de Supenisidn y Control del Programa Cultura del
Agua

[ raime@ceajalisco.gob.mx

‘5] 303009200 Ext 8349

4 Evangelina Alcantar Sandoval

1= | Jefe de Promocidn de Cultura del Agua
[ ealcantar@ceajalisco.gob.mx
‘=3 30309200 Ext 8348

Responsables de Zona

EN CASO DE TENER ALGUN PROBLEMA CON EL SECA, LLAMA AL 30 30 93 50 EXT. 8315/8336
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Paso 2

Da Click (con tu mouse) sobre el botén “Alta”

COMISISN ESTATAL DEL

Cerrar Sesion

Manuales

.'L Guia para Ingresar al Sistema de Eventos de Cultura del Agua e Instructivo de Llenado del Formato de Eventos

0 Formato de Eventos para ECA's

Contactos Cultura del Agua CEA

Gerencia de Cultura del Agua

4 Lic. Daniel Mufioz Rodriguez

:-_::1 Gerente de Cultura del Agua
dmunozr@ceajalisco.gob.mx
=1 30209350 Ext 8397

4 Rafael Jaime Garcia

|= | Jefe de Supenision y Control del Programa Cultura del
Agua

rjaime@ceajalisco.gob.mx
EF 30309200 Ext. 8349

4 Evangelina Alcantar Sandoval

|« Jefe de Promocidn de Cultura del Agua
| ealcantar@ceajalisco.gob.my
B 30309200 Ext. 8348

Responsables de Zona

EN CASO DE TENER ALGUN PROBLEMA CON EL SECA, LLAMA AL 30 30 93 50 EXT. 8315/8336
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Paso 3

Da Click (con tu mouse) sobre el formato de Captura de Evento y Comienza a rellenar los
datos de tu Evento.

COMIFIGN ESTATAL DTL

@ Aisco
Eventos 'I Administracién '| Soporte '|
O Usuario: Carmen Julia Rodriguez Covarrubias Cerrar Sesion

CAPTURAR EVENTO (e

3 5 CONAGUA
rDATOS GENERALE:

Fecha de inicio: &

Fecha de término: =

Institucién: [

Ubicacién: [

Estado: [Seteccions una opcian =l

Municipio: [Sekzceions Municipio 3|

Localidad: [Selceions Localidad 3|

Cuenca: [

Responsable ECA: [seieccione una opcin =l

Correo Electrénico: [

-Alcance del evento (ejemplo)
FINFORMACION DEL EVENTO Federal (Autoridades de CONAGUA)

Teunackreonto, S| Estatales (Autoridades de CEA, Gob. Edo.
Tipo de Evento: T |

Meancenicsee I O '_ Interestatal (ECAS de otros Estados)
(‘f Estatal \r— Municipal (Tu propio municipio)
[ @
C

InterEstatal

Municipal Intermunicipal (Localidades de tu municipio)

Intermunicipal

al
rINFORMACION DEL CONTACTO .,
Tipo de Institucién: Educativo ¥ -Nombre del Contacto (CQU|en

Nombre del Contacto:

- ! solicito el evento o platica, etc.?)
Responsable: |
Correo Electrénico: [
[

-Responsable: (Del lugar donde se

Teléfono:

llevo a cabo el evento, platica, etc.)

rNIVEL EDUCATIVO

Niveles: Nivel Tema|Asistentes|

Preescolar

Primaria inferior

Primaria superior

ol
ol
-
[© |Secundaria
-
-
-

Bachillerate

Universidad

Otro

rMATERIAL
Paquetes de Material  _ .
didactico: si © Ho &

Fotos: | = | (méx. 3) fotos de tu evento.
[ _ Eaminar... |
, p— \f——
N

ota: Los archivos dsben ser de tipo JPG y no exceder S00KB NOTA. Recuerda bajar la calidad de la
foto (Min. 500KB) y en formato JPG.

Da click en “Examinar” y sube

Encuestas (sélo CEA): si  po

r OBSERVACIONES
Observaciones: ;I




Paso 4

Da Click (con tu mouse) sobre el Botén “Guardar” y tu evento quedara guardado en el

SECA.

r OBSERVACIONES

Observaciones: ;I

Especifica équé? y écuantos?
Promocionales diste en tu
evento.

EN CASO DE TENER ALGUN PROBLEMA CON EL SECA, LLAMA AL 30 30 93 50 EXT. 8315/8336
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¢Como modificar evento?, en caso de error en la
captura de datos.

Paso 1

Da Click (con tu mouse) sobre el boton “Evento”

& g EvENTOS -8 -

-
~——getario: Carmen Julia Rodriguez Covarrubias Cerrar Sesion
Manuales

}* Guia para Ingresar al Sistema de Eventos de Cultura del Agua e Instructivo de Llenado del Formato de Eventos

e Formato de Eventos para ECA's

Contactos Cultura del Agua CEA

Gerencia de Cultura del Agua

4 Lic. Daniel Mufioz Rodriguez

= Gerente de Cultura del Agua
dmunozr@ceajalisco.gob.mx
73 30309350 Ext 8397

4 Rafael Jaime Garcia

= | Jefe de Supernvision y Control del Programa Cultura del

Agua
riaime@ceajalisco.gob.n
‘5 30309200 Ext. 8349

4 Evangelina Alcantar Sandoval

|= | Jefe de Promocion de Cultura del Agua
[ ealcantar@ceajalisco.gob.mx
‘B8 30309200 Ext. 8348

Responsables de Zona

EN CASO DE TENER ALGUN PROBLEMA CON EL SECA, LLAMA AL 30 30 93 50 EXT. 8315/8336
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Paso 2

Da Click (con tu mouse) sobre el boton “Consulta”

Cerrar Sesion

./L Guia para Ingresar al Sistema de Eventos de Cultura del Agua e Instructivo de Lienade del Formato de Eventos

& Formato de Eventos para ECA's

Contactos Cultura del Agua CEA

Gerencia de Cultura del Agua

4 Lic. Daniel Muiioz Rodriguez

|=| Gerente de Cultura del Agua
dmunczri@ceajalisco.gob.mx
&5 30309350 Ext 8397

& Rafael Jaime Garcia

|| Jefe de Supervisidn y Control del Programa Cultura del
Agua

rjiaime@ceajalisco gob.mx
'E5 30309200 Ext 8349

4 Evangelina Alcantar Sandoval

|~ | Jefe de Promocidn de Cultura del Agua
[ ealcantar@ceajalisco.gob.mx
‘EF 30309200 Bxt 8348

Responsables de Zona

EN CASO DE TENER ALGUN PROBLEMA CON EL SECA, LLAMA AL 30 30 93 50 EXT. 8315/8336

6



Paso 3

Da Click (con tu mouse) sobre el botdn la (Fecha, Estado y Municipio) y completa segun los
datos de tu evento, que contiene error.

@

Eventos " Administracion '[ Soporte '|

O Usuario: Carmen Julia Rodriguez Covarrubias Cerrar Sesion

CONSULTA Y SEGUIMIENTO DE EVENTOS

Fecha del Evento: Iniciul = Fin | = |

Estado: I[Selecciﬂnei =]

Responsable CEA: IlSEIecciDnE} d

::::: Evento: :{Z::z::::r j Fecha:(Fecha de evento que deseas modificar)
Tipo de institucién: |[Seleccione} ,Ll Estado: (Jalisco)

Nivel Educativo: |[Selecci0nej j MuniCipiO: (TU prOpiO muniCipiO)

Cant. de asistentes; Iﬁ l_

Otros: I [Seleccione] d

Lugar (Otros): I

Limpiae |

Paso 4

Da Click (con tu mouse) sobre el botén “Buscar”

CONSULTA Y SEGUIMIENTO DE EVENTOS

Fecha del Evento: Tnicio I I-EI Fin I I-El
Estado: |[Seleccione] =l
Municipio: m

Responsable CEA: I[SBIECC\DHE]

Evento: | [Seleccione]

Tipo de Evento: |[Se|eccw0ne]

Tipo de institucion: |[Se|eccw0ne]

L Ll L L] 1

Nivel Educativo: |[Se|eccw0ne]
Cant. de asistentes: I j I
Otros: |iseleccione] =l

Lugar (Otros): I

Busca Limpi |

EN CASO DE TENER ALGUN PROBLEMA CON EL SECA, LLAMA AL 30 30 93 50 EXT. 8315/8336
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Paso 5

Da Click ((con tu mouse) sobre el botén

COMISION ESTATAL DEL

JALISCO

Eventos

x l Administracion

v[ Soporte

O Usuario: Carmen Julia Rodriguez Covarrubias

9 Exportar a Excel

EVENTOS ECONTRADOS

Cerrar Sesion

NdGm Fecha |Fecha T . Responsable |Correo o
enam | ECA [roeha Ferha e otado | Municipio| Localidad | oPor o Tipo Evento oty Asistantes |Evanto
Karina
de Carmen Julia
ECA 27-08- | 27-08- : 4 EL CUDADO DEL AGUA
ararges| 117 2012 | 2012 | ‘aisco | Arandas | Arandss | Jesis [sca_srandas@notmailcom|  Taler Rodriguez | 0 S VR A
Carcia Covarrubias
Lépez
Karina
de- Carmen Julia
ECA 27-08- | 27-09- : * ELCUIDADD DEL AGUA
nrangus| 17 2012 | 2012 | Jisco | Arandas | Arandas | Jesis HULL Taller Rodrigusz | 86 |\ Diama
Garcia Covarrubias
Lépez
Karina
= =2 ECA 28-03- | 26-08- 2 = Conen lul EL CUDADO DEL AGUA
s g s
& 883 |5 arans| 117 | 2012 | 2012 | Jaisco |Arandas | LaPefita | Jesis |sca srandas@hotmai.com aller Rodrigusz | 1 D Ve it
Garcla Covarrubias
Lépez
Karina
3 =2 ECa 010 | 0310- de ) Carmen Julia BUEN USO Y CUYDADO
sg02 "7 jalsco | Arandas | Arandas | Jesis |eca_arandas@notmsilcom |Pitica Escolar | Rodrigusz | 197 | DEL AGUA EN LA VDA
] Arandas 2012 | 2012 : ;
Garcia Covarrubias DIARIA
Lapez
Karina
=] Bk i de Carmen Julia BUEN USO Y CUYDADO
5 528 "7 % | saisco | Arandas | Arandss | Jesis |eca_arandss@notmsilcom |Pltica Escolar | Rodrigusz | 184 | DEL AGUAEN LA VIDA
Arandas 202 | 2012 2 :
Garcia Covarrubias DIARIA
Lépez
Karina
2 de Carmen Jufa BUEN USO Y CUYDADO
3 & seso [ FOA | agr (10101090 | ieeo | Arandas |S2Mta Mariadel] o e NULL Platica Escolar | Fodriguez | 154 | DEL AGUA EN LA VIDA
Arandas 2012 | 2012 Vale - i
Garcia Covarrubias DIARIA
Lépez
Karina
. .

— 7

Q—

IMPRIMIR DOCUMENTO

VER FOTOS DE EVENTO
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Paso 6

Da Click ((con tu mouse) sobre el botéon “MODIFICAR”

COMISION ESTATAL DEL

Eventos VI Administracién 'l Soporte '}

O Usuario: Carmen Julia Rodriguez Covarrubias Cerrar Sesion

EVENTOS
SRcisco CONAGUA
rDATOS GENERALES
Fecha de inicio: 27/09/2012
Fecha de término: 27/09/2012
Institucién: JARDIN DE NINOS MONTESSORI
Ubicacién: LEON AVICARIO 274
Jalisco
Arandas
Localidad: Arandas
Cuenca: R. SANTIAGO - GUADALAJARA
Responsable ECA: Karina de Jesiis Garcfa Lopez
Correo Electrénico: karinagla6@hotmail.com
rINFORMACION DEL EVENTO
Titulo del Evento: EL CUIDADO DEL AGUA EN LA VIDA DIARIA
Tipo de Evento: Taller
Alcance del Evento: Municipal
rINFORMACION DEL CONTACTO
Tipo de Institucion: Educative
Nombre del Contacto: ANA ISABEL ZUNIGA MIRANDA
Responsable: ANA ISABEL ZUNIGA MIRANDA
Correo Electrénico:
Teléfono: HULL
- NIVEL EDUCATIVO
Niveles: Nivel  |Asistentes[Tema
\Preescolar|d IEL CUIDADOC DEL AGUA EN LA VIDA DIARIA
Totales |0
FMATERIAL
Paquetes:
Fotos:
Galeria:
Encuestas:
- OBSERVACIONES
FUE UN EVENTO EN EL QUE PARTICIPARON 86 NIfOS DE LOS CUALES SE SEPARARON EN GRUPOS DE 30
Observaciones: NINOS PARA PODER TRABAJAR CON ELLOS, ADEMAS DE CADA GRUPO PARTICIPC UNA MAESTRA Y LA
DIRECTORA DEL COLEGID

Regresar | ’— Modificar

E Imprimir PDF
Fecha de captura:28/09/2012 Usuario:Karina de Jesls Garcia Lopez

EN CASO DE TENER ALGUN PROBLEMA CON EL SECA, LLAMA AL 30 30 93 50 EXT. 8315/8336

9



Paso 7

Da Click ((con tu mouse) en el dato que desear modificar o corregir y finalmente vuelve a
guardarlo. Y tu evento quedara correctamente en el SECA.
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