

















MANUAL DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL m

COMISION ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO

FormATO RH-RE-003
CHECK LIST PARA EXPEDIENTES

=i

Direcr.idn de Adm iriisrrar:iﬁn .

Gerencia de Personal

CHECK LUIST PARAEXPEDIENTES
RH-RE-003

O Alta en Nomina

O Conftrato Vigente

O Curriaculum Vitae

O Comprobante de domidlio (copia de redbo de luz o teléfono no mayor
a 30 dias de expedicion)

Identifiacion Ofidal (IFE) copia

CURP (copia)

Acta de Nadmiento (copia)

Ultimo certificado de estudios (copia)

Comprobante de afiliacion al IMSS

Cartilla de Servicio Militar (copia, hombres)

2 fotografias tamano infantil 0 cedencial, redentes

2 artas de recomendacion recientes (originales en papel membretado)
Carta de Policia o de No Antecedentes Penales (original)

Examen Médico (redente y emitido por una Institucion Publia, en el
se especifique el ipo de sangre)

Constanda de No Sanddn Administrativa

Carta de Declaracion de empleos en 2 que se espedfique que no
trabaja en otra Institudon de Gobierno (la redadz el interesado,
dirigida al Director General de la (EA

Seguro de Vida

DIPE

SEDAR
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MANUAL DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL m

COMISION ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO

9. ELABORACION, APROBACION, DICTAMINACION, VALIDACION Y

AUTORIZACION
\SV AUTORIZACION
7\
(5= . CoLL CARABIAS JORGE ALBERTZ/HEYSER BELTRAN
DIRECTOR GENERAL DIRECTOR DE ADMINISTRACION
ELABORACION, APROBACION Y DICTAMEN PP

TECNICO

/Mzé’, Yiies .+

MARIA EUGENIA JULIAN NUNEZ

GERENTE DE PERSONAL FRANCISCO IER SIERRA HERRERA

NTRALOR INTERNO

ESTA HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL MANUAL DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE
PERSONAL DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO.
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JALISCO

EQUIPO DE TRABAJO

Ing. Jorge Alberto Heyser Beltran
Director de Administracion

Lic. Maria Eugenia Julian Nufez
Gerente de Personal

Lic. Bertha Alicia Gutiérrez Orozco
Jefe de Capacitacién

Mtra. Margarita Magafa Plascencia
Jefe de Organizacion y Métodos

L.A.E. Maria Guadalupe Medina lbarra
Auxiliar Organizacién y Métodos

RESPONSABLES DE LA ELABORACION

Gerencia de Personal
Jefatura de Capacitacion
Jefatura de Organizacion y Métodos

Tel. 3030 92 00 Ext. 201
E mail: mmagana@ceajalisco.gob.mx
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