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I. INTRODUCCION

La H. Junta de Gobierno de la Comision Estatal del Agua de Jalisco, en su Primera
Sesion Ordinaria del ejercicio fiscal 2025, celebrada el dia 22 de enero del
presente afo, con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 1, 3 fraccion 1, 45 de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal; 11, 14 fraccion |, 17, 58 fraccion VIl de la Ley Federal
de las Entidades Paraestatales; 30 fraccion IX, 32 fracciones | y IV, de la Ley del
Agua para el Estado de Jalisco y sus Municipios; 1, 2 fracciones VIII, XIll y XIV, 4
fraccion VIl de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 1
penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico; 3 de su Reglamento; asi como con base en el ACUERDO por el que
se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado
en el DOF el 09 de septiembre de 2010; al Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publicoy al Decreto de creacion por Ley de la Comision Estatal del Agua de Jalisco,
numero 21804/LVII/06, publicado en el Periédico Oficial "El Estado de Jalisco" con
fecha 24 de febrero de 2007, autorizé la modificacion a las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Comision Estatal del Agua de Jalisco (POBALINES) para quedar en los siguientes
términos:

“POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS CON RECURSOS FEDERALES,
DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO”.
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I.I. CONSIDERACIONES GENERALES

La Presente modificacion de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con Recursos Federales, de la
Comision Estatal del Agua de Jalisco tiene por objeto actualizar los mecanismos
que permitan asegurar el cumplimiento de la normatividad vigente aplicable y que
deberan regular las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Organismo
Publico Descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco "Comisién
Estatal del Agua de Jalisco" enseguida "CEAJ", encargado de coordinar, planificar,
regular los usos del Agua en la Entidad, con funciones de derecho publico en
materia de la gestion de las aguas de jurisdiccién estatal y de sus bienes publicos
inherentes y funciones de autoridad administrativa, con autonomia tecnica,
ejecutiva, administrativa, presupuestal y de gestién, para la consecucién de su
objeto, de conformidad al decreto 21804/LVII/06 del Congreso del Estado de
Jalisco de fecha 31 (treinta y uno) de enero de 2007 (dos mil siete) y publicado en

el Periédico Oficial "El Estado de Jalisco" con fecha 24 (veinticuatro de febrero de
2007 (dos mil siete).

Estas Politicas, Bases y Lineamientos, tienen su fundamento legal en los articulos
1 penultimo parrafo y al 3 de su Reglamento.

»

/
Objetivos Especificos \‘_><

/

Mejorar la eficiencia y fortalecer los principios de transparencia, racionalidad y /
honestidad que rigen la actuacion de este Organismo. '

Determinar los alcances, responsabilidades y atribuciones de la Direccio

General, Direcciones, Subdirecciones y Jefaturas, su caracter,
respectivamente, de areas requirentes y técnicas, en lo relacionado a los

procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contrataciones que celebre
el Organismo con proveedores y prestadores de servicios.
Adoptar e instrumentar sistemas y mecanismos que coadyuven a la ré&afizacion de

las acciones, actos y contratos que prevean la simplificacién, [reduccion,
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agilizacion y transparencia de los tramites administrativos, asi como la
desconcentracion de funciones y delegacion de facultades en los procedimientos
de adquisicion, arrendamientos y servicios que el Organismo requiere para la
eficiente prestacion de los servicios a su cargo.

Auxiliar al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, con Recursos
Federales para la aplicacion de las disposiciones vigentes vinculadas con el
proceso de contratacion en materia.

JALISCO
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Il. GLOSARIO DE TERMINOS
LAASSP: Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

LFAR: Ley Federal de Austeridad Republicana.

LGRA: Ley General de Responsabilidades Administrativas.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

OIC: Organo Interno de Control de la CEAJ.

La Junta: La Junta de Gobierno de la CEAJ.

POBALINES CEAJ: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios con Recursos Federales de la Comision Estatal del
Agua de Jalisco.

La Direccion General: La Direccion General de la CEAJ.

Direcciones: Las Direcciones que conforman la estructura administrativa del Xﬂh
(i

CEAJ. /
/

CEAJ: La Comision Estatal del Agua de Jalisco B

DA: Direccion de Administracion de la CEAJ.

S$SG: Subdireccion de Servicios Generales de la CEAJ y Titular de la Unidad
Centralizada de Compras de la CEAJ. %
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JCG: Jefatura de Compras Gubernamentales de la CEAJ.

DPGR: Direccion de Proyectos y Gestion de Recursos de la CEAJ.
DJ: Direccion Juridica de la CEAJ.

SF: Subdireccion de Finanzas de la CEAJ.

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

DOF: Diario Oficial de la Federacion

Unidades Administrativas: Las Direcciones, Subdirecciones y Jefaturas que
conforman la estructura administrativa de la CEAJ.

El Comité Federal: E| Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con
Recursos Federales de la CEAJ.

Manual: Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Licitante: La persona fisica o juridica que participa en cualquier procedimiento, . J
con laintencién de proveer un bien o prestar un servicio al Organismo. \’

Proveedor: La persona fisica ojuridica moral que celebre contratos de adquisicion
arrendamientos o servicios con la CEAJ. R

Licitacion Publica: Es la convocatoria abierta a todas las personas fisicas o >
juridicas que tengan la capacidad técnica, juridica y econdmica para proveer al

organismo de los bienes y servicios que requiera.
Av. Franciafo. 1726, Col. Moderna,
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Invitacidon a cuando menos tres personas: Es el procedimiento de adquisiciéon
mediante el cual la CEAJ podra invitar a participar a cuando menos tres personas
para la adquisicion de bienes o servicios, previo cumplimiento a las disposiciones
establecidas en la LAASSP y en el RLAASSP.

Adjudicacion Directa: Es el procedimiento mediante el cual la CEAJ podra, por
medio del Director General, adjudicar la adquisicion de bienes o servicios, previo
cumplimiento a las disposiciones establecidas en |la LAASSP y su RLAASSP.

PAAASOP: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
CEAJ, del ejercicio fiscal que corresponda.

CompraNET: Sistema electronico de informacion publica gubernamental en
materia de contrataciones publicas.

SOLADQ: Oficio para solicitar llevar a cabo el procedimiento de adquisicion
correspondiente.

Requisicidon: Solicitud de Adquisicion de bienes y/o Servicios; documento
Generado en el Sistema de Administracion Financiera (SIAFI), mediante el cual el
area requirente solicita la adquisicion de bienes, arrendamientos o contratacion

de servicios. \/

Clasificador: Clasificador por objeto del gasto de la administracién publica /
federal

MYPYMES: Micro, Pequenas y Medianas empresas. ; =L
Area contratante: la facultada en la dependencia o entidad para realiza
procedimientos de contratacion a efecto de adquirir o arrendar bienes o

contratar la prestacion de servicios que requiera la dependencia o entidad de que
se trate. /

5 iaNo. 1726, Col. Moderna, °
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Area requirente: aquélla que, en la dependencia o entidad, solicite o requiera
formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion de
servicios, o bien aquélla que los utilizara.

Area técnica: la que en la dependencia o entidad elabora las especificaciones
técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de contratacion, evalua la
propuesta técnica de las proposiciones y es responsable de responder en la junta
de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes; el
Area técnica, podra tener también el caracter de Area requirente.

Administrador del contrato: la persona servidora publica en quien recae la
responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las
obligaciones del proveedor establecidas en el contrato, asi como determinar la
aplicacion y calculo de penas convencionales y deductivas y en su caso, solicitar
al area competente, la rescision del contrato, aportando los elementos
conducentes.

Cuando en la Ley se mencione al Titular del Ejecutivo, en el régimen interno de la
CEAJ se entendera que las atribuciones y responsabilidades otorgadas
corresponden a la Junta de Gobierno de la CEAJ.

Cuando en la Ley se mencione a la Direccion General, en aplicacion de estas 7&_

Politicas Bases y Lineamientos CEA, se entendera a las atribuciones y

responsabilidades otorgadas al Director General de la CEAJ. \ /
N4
f” L8

Cuando en la Ley se haga referencia a las Secretarias, Dependencias y /
Organismos auxiliares, se entendera en el régimen interior de la CEAJ, a las
unidades administrativas.

Las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios

del Sector Publico y su Reglamento, se aplicaran segun corresponda a las
POBALINES de la CEAJ.
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Ill. AMBITO DE APLICACION Y MATERIAS QUE REGULA

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia obligatoria en la
CEAJ, por lo que los servidores publicos que intervengan en los procesos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetaréa a ellas y seran

responsables de su cumplimiento, con estricto apego al articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 3 fraccion 1, 45 de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal; 11, 14 fraccion |, 17, 58 fraccion VI
de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; 30 fraccion IX, 32 fracciones | y
IV, de la Ley del Agua para el Estado de Jalisco y sus Municipios; 1, 2 fracciones VlIII,
Xl y XIV, 4 fraccién VIl de |la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria; 1 penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico; 3 de su Reglamento; asi como con base en el
ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, publicado en el DOF el 09 de septiembre de 2010; y al Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adgquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y demas disposiciones vigentes
aplicables.

Los supuestos no previstos en las presentes POBALINES CEAJ seran autorizados '\
por el Comité Federal.

IV. POLITICAS GENERALES

X

J/

Las politicas generales son aquellos criterios de ejecucion que auxilian a la CEAJ /..f'
en el logro de sus objetivos y facilitan la implementaciéon de las estrategias que
constituyen la base de los procedimientos, atendiendo a los criterios de

eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad, transparencia y honradez, asi como
lo previsto en la LAASSP y en el RLAASSP.
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PRIMERA. - Sera responsabilidad del area requirente que las adquisiciones,

arrendamientos y contratacion de servicios sean estrictamente indispensables
para el logro de sus metas y objetivos particulares y deberan estar alineados a las
metas y objetivos institucionales.

SEGUNDA. - La facultad de llevar a cabo los procedimientos de contratacion sera
de la DA a través de la SSG.

Las areas requirentes de los bienes y servicios seran las Unidades Administrativas
de la CEAJ.

TERCERA. - Las areas requirentes y el area contratante deberan observar los
mecanismos internos, asi como los formatos establecidos para las adquisiciones,
arrendamientos o contratacion de servicios en la CEAJ, conforme a lo establecido
en el Manual.

CUARTA. - En la adquisicién de bienes muebles e inmuebles, su arrendamiento o
contratacion de servicios, se buscara la maxima economia, eficiencia vy
funcionalidad, observando los principios de austeridad, ejerciendo estrictamente
los recursos publicos en apego a las disposiciones legales aplicables.

QUINTA. - Las areas responsables de la realizacion de los procedimientos de

contratacion de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios .

son las siguientes:
Titular de la Direccion General de la CEAJ, ademas: Titular de la DA a través de la
persona titular de la SSG y a su vez del titular de la JCG.

SEXTA. - En todos los procedimientos de contratacion, deberan observarse los
aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacién de tecnologias
que permitan la reduccion de la emisiéon de gases de efecto invernadero y la
eficiencia energética, con el objeto de optimizar y utilizar en forma sustentable

&
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los recursos para disminuir costos financieros y ambientales, conforme a lo
previsto en el articulo 22 fraccion Il segundo parrafo de la LAASSP.

SEPTIMA. - Las areas responsables de la realizacion de los procedimientos de
contratacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como las areas
requirentes observaran estrictamente las disposiciones de la LFAR y los
Lineamientos en Materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica
Federal, quienes para la vigilancia de su cumplimiento se apoyaran de la instancia
encargada del control interno.

OCTAVA. -La entidad realizara, en la medida de lo posible, los ajustes necesarios
para implementar compras consolidadas de uso generalizado.

V.BASES Y LINEAMIENTOS
V.. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION.

De conformidad al articulo 20 de la LAASSP, |la CEAJ podra formular su programa
anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS), por lo que las
Unidades Administrativas del Organismo que propongan proyectos de mejora d
eficiencia para la CEAJ, colaboraran en conjunto para la elaboracion del mismo.

Los periodos de Gestion y Autorizacion del PAAAS estaran sujetos a los tiempos
que establecen los lineamientos y/o Reglas de Operacion de cada uno en cuanto \\

presupuesto, éste estard sujeta a los porcentajes de aportacion federal 7<
establecidos en tales programas. / :

Las unidades administrativas de la CEAJ deberan atender a lo dispuesto en los
Lineamientos y/ o Reglas de Operacion, establecidos en cada uno de los
programas federales.

JALISCO ekl

GOBIERND DEL EATADD

Av. Frangta No. 1726é| Moderna,
G ajara, Jalisco. C.P. aﬁj




Comisién Estatal del
/ Agua Jalisco

V.Il. ELABORACION, INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DEL PAAAS.

El PAAAS, sera integrado por la SSG a través de la JCG, con el apoyo del area
contratante y el &rea requirente.

Para tales efectos la DPGR debera notificar mediante oficio a la DAy la SSG, una
vez que se cuente con presupuesto Federal, en donde se especifique las Unidades
Administrativas para las cuales estara sujeto dicho recurso, posterior a ello la DA
debera solicitar a las Unidades Administrativas involucradas elaborar y remitir a la
SSG, su PAAAS conforme a sus requerimientos del capitulo 2000, 3000, y 5000
correspondientes, una vez que se cuente con los anexos de ejecucién y técnicos,
y/o convenios de concentracion, derivados de los Convenio Marco, el PAAAS
debera ser congruente con el presupuesto asignado.

Asimismo, la SSG remitira a las Unidades Administrativas involucradas el formato
establecido para realizar la consolidacién y programacion del mismo.

La JCG sera el area responsable de concentrar e integrar el PAAAS, apoyandose
del Clasificador, para su correcta elaboracion, asimismo debera publicar a atreves
de la plataforma de compraNET y la pagina de intranet de la CEAJ, a mas tardar el
31 de enero de cada ejercicio fiscal el PAASOP de la CEAJ, de conformidad al
articulo 21 de la LAASSP.

En caso de no existir presupuesto al 31 de enero de cada ejercicio fiscal, La JCG
debera realizar la consulta a la SHP, mediante correo electrénico para dejar )&\
evidencia en el expediente del cumplimiento a los articulos anteriormente ,f’f 3
citados. P

V.IlIl. ADECUACIONES DEL PAAAS. ¥

La SSG a traves de la JCG sera la responsable de concentrar y, en su caso
actualizar el PAAAS.
a No.1726, Gol. Modegna,

/ | Av.Fra
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Para efectos de lo anterior, la DPGR debera notificar mediante oficio ala DA y |a

SSG, si existiera alguna modificacion al presupuesto Federal, para estar en
posibilidades de reportarlo en las adecuaciones correspondientes al PAAAS.

Dentro de los primeros 10 dias de cada mes, las Unidades Administrativas deberan
realizar las modificaciones del PAAAS, conforme a las variaciones que se
presenten, esto con la finalidad de que la SSG a través de la JCG realice la
actualizacion correspondiente en compraNET durante los ultimos cinco dias
habiles de cada mes, de conformidad a lo establecido en el articulo 17 del
RLAASSP.

V.IV. AUTORIZACION Y REVISION DEL PAAAS

De conformidad a la fraccion |1l del articulo 32 de la Ley del Agua para el Estado de
Jalisco y sus Municipios, la Junta de Gobierno de la CEAJ, autorizara el “Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la CEAJ”, (PAAAS) del
ejercicio fiscal que corresponda.

De conformidad a la fraccion | del articulo 22 de la LAASSP y a la fraccion IV del
RLAASSP, el Comité Federal revisara el PAAAS y en caso de ser necesario, se
formulen observaciones y recomendaciones convenientes, previo a su
publicacién en compraNET y en la pagina de la CEAJ.

VI. PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION

De conformidad al articulo 26 de la LAASSP, la CEAJ podra seleccionar entre los
procedimientos que a continuacion se sefalan aquél que de acuerdo con la

naturaleza de la contratacion asegure al Estado las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes:

. Licitacion Publica.
2: Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

JALISCO -
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3. Adjudicacion Directa.

Las adquisiciones, arrendamientos y la prestacion de servicios, se adjudicaran,
por regla general y de manera prioritaria, a través de licitaciones publicas, de
conformidad con lo establecido en las leyes de la materia. Las excepciones a esta
regla deberan estar plenamente justificadas de conformidad con lo establecido
en la LAASSP y RLAASSP.

Los criterios de sustentabilidad que deberan observarse en las adquisiciones,
arrendamientos y servicios de la CEAJ, de acuerdo a la naturaleza de cada una de
ellas, son los siguientes:

1.- El uso eficiente y racional del agua y de la energia.
2.- La prevencion de la contaminacion del agua, suelo y atmosfera.

3.- El manejo sustentable de los recursos maderables provenientes de bosques o
plantaciones.

En la planeacion de los procedimientos de contratacion y en la elaboracion de
terminos de referencia o especificaciones técnicas, se debera considerar que los
equipos tengan mecanismos de ahorro de agua o energia, sin menoscabar la
eficiencia, o en su defecto que éstos cumplan con estandares y/o normas
ecologicas de calidad.

En el disefio de las convocatorias de licitacion publica o de invitaciéon a cuando
menos tres personas, asi como en las solicitudes de cotizacion, se deberan incluir N/
las especificaciones de las caracteristicas de los bienes o servicios a contratar PN
que prevean el ahorro del agua y de la energia.

Los plazos maximos para la atencion de los diferentes procesos de contratacion,

seran:;
Licitacion Publica Nacional: 35 dias naturales : .
Licitacion Publica Internacional Abierta: 40 dias naturales

‘ Av. Franci ©.1726, Col. Mpderna

ara, Jalisco. C.P. 4419
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Licitacion Publica Internacional apegadas a tratados: 60 dias naturales.
Invitacion a Cuando menos tres personas: 35 dias naturales
Adjudicacion Directa: 20 dias habiles.

Los plazos mencionados incluyen el proceso de adjudicacion; para la firma del
contrato, se deberan considerar un maximo de 15 dias posteriores a la conclusion
del procedimiento de contratacion.

VLI LICITACION PUBLICA

De conformidad al articulo 28 de la LAASSP, el caracter de las licitaciones publicas,

sera:

1. Nacional.

2. Internacional.

3. Internacional bajo la cobertura de tratados.
4, Internacionales abiertas.

VLIl. ELABORACION Y DIFUSION DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA

La SSG a través de la JCG, sera el area responsable de elaborar el modelo de
convocatoria de acuerdo al caréacter, tipo y caracteristicas de la contratacién, e
integrar los aspectos técnicos solicitados por el area requirente, de su respectiva
SOLADQ asi como integrar los requisitos referidos en el articulo 29 de la LAASSP y.
39 del RLAASSP, y del punto 4.2.2.1.3, 4.2.2.1.4, 4.2.21.5 y 4.2.2.1.7 del Manual. N

Una vez elaborado el modelo, la DA a través de la SSG, convocara al Comité Federal /"'
mediante correo electrénico o de manera fisica a participar en la sesiéon de Comité/
Federal correspondiente, para llevar a cabo la revision de la convocatoria, a efecto A
de determinar si ésta cumple con los requisitos técnicos y legales, para su
posterior autorizacion y publicacion.

La participacion proactiva del OIC y de la DJ en sy calidad de asesores es de
manera potestativa.

932
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De este evento se levantara un acta que firmara el Comité Federal, y quienes
participen en el mismo, en el entendido que solo se podra llevar acabo con la
participacion obligatoria del Comité Federal y el area requirente.

De conformidad al articulo 22 fraccion IV del RLAASSP, La invitacién a que se
refiere el presente numeral debera notificarse a las 4reas sefaladas con 3 dias
habiles (sesidon ordinaria) y 1 dia habil (sesién extraordinaria) de anticipacion a la
fecha en que se pretende realizar la revision correspondiente.

De conformidad con el articulo 30 de la LAASSP, una vez realizada la revision de la
convocatoria, la JCG sera responsable de difundir el proyecto de convocatoria en
el sistema de CompraNet y la pagina web de la CEAJ, simultaneamente enviara
para su publicacién en el DOF, debiendo contener un resumen de la convocatoria
a la licitacion, y conforme a lo estipulado en el articulo 42 del RLAASSP, y ademas
de lo anterior se publicara en la pagina de Internet de la CEAJ.

En lo que respecta al parrafo anterior, solo se enviara el resumen al DOF, por
Licitaciones Publicas, excluyendo asi a la Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas y Adjudicacion Directa, debido a la naturaleza de los procedimientos.

VLIIl. CALENDARIZACION DE LAS DIVERSAS ETAPAS DE LA LICITACION PUBLICA
La SSG a traves de la JCG, sera el area responsable de elaborar el calendario que

contemple las fechas de los procedimientos de licitaciones publicas, mismo que /|
se incluira en la convocatoria. /

VLIV. JUNTAS DE ACLARACIONES A

La SSG a traves de la JCG con apoyo de las dreas requirentes y técnicas seran las
encargadas de celebrar el acto de junta de aclaraciones en los términos del
articulo 33 y 33 Bis de la LAASSP, 45 y 46 del RLAASSP, asi como del punto numero
4.2.2.1.10 del Manual.

Av. FranciaNo. 1726, Col. Moder a,
‘ Gu ajara, Jalisco! C.P. 4419
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La SSG a través de la JCG sera responsable de dar contestacion a los

cuestionamientos de caracter administrativo, mientras que el area requirente y el
area tecnica seran las responsables de dar contestacion a los aspectos de
caracter técnico.

Asimismo, La SSG a través de la JCG, sera el area encargada de la elaboracion y
difusion del acta de la junta de aclaraciones en CompraNet y la pagina web de la
CEAJ, misma acta que debera contener lo sefalado en el ultimo parrafo del
articulo 33 Bis y 37 Bis de la LAASSP, y numeral 4.2.2.1.11 del Manual.

—

VLV. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

La SSG a traveés de la JCG, con apoyo de las areas requirente y técnica seran las r\
encargadas de celebrar el acto de presentacion y apertura de proposiciones en

los términos del articulo 26 Bis, 27, 32, 34, 35 y 50 de la LAASSP y 45 y 46 de su
reglamento, asi como del numeral 4.2.2.1.12 del Manual.

De igual forma, la JCG, sera el area encargada de elaborar y difundir el acta de
presentacion y apertura de proposiciones, en el sistema CompraNet que servira

de notificacion y constancia para la celebracion de dicho acto, esto en apego a lo
establecido por el articulo 35 fraccién lll, 37 Bis y 38 de la LAASSP Y 47 Y 48 de su
reglamento, asi como del numeral 4.2.2.1.13 del Manual.

VI.VI. ANALISIS Y EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA, ECONOMICA, LEGAL Y
ADMINISTRATIVA DE LAS PROPOSICIONES.

La evaluacién técnica serd responsabilidad de las 4reas requirentes y técnicasde R
los bienes, adquisiciones y servicios, para |lo cual elaboraran un dictamen técnico

en el que evaluaran las propuestas en términos de la convocatoria y sus juntas de
aclaraciones, documento que entregaran con firma autdgrafa al éarea
contratante.

A ese respecto, una vez finalizado el Acto de Presentacion y Apertlra de
Proposiciones, la SSG a través de la JCG, remitira po, ofic?rea técnica de los

jaNo.1726, Cdl. Moderna,
ajara, Jalisco. G.P. 4419
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bienes, adquisiciones y servicios, las propuestas obtenidas por los licitantes, en
un CD, para pronta referencia y con ello este en posibilidades de llevar a cabo la
evaluacion técnica.

La evaluacion administrativa, legal y econdmica de las propuestas que cumplan
técnicamente estara a cargo del area contratante a traves de la SSG.

En atencion a lo sefialado por el articulo 38 de la LAASSP, en caso de que no existan
proveedores nacionales, el porcentaje que se utilizara para determinar el precio
no aceptable sera del 10%.

En atencion a lo sefalado por el articulo 2 fraccion Xll de la LAASSP, el porcentaje
que se debera restar al promedio de los precios preponderantes de las
proposiciones aceptadas técnicamente para determinar si el precio es
conveniente, sera del 40%.

VLVIIL. EMISION, NOTIFICACION Y DIFUSION DEL FALLO

La SSG a través de la JCG sera el area encargada de la emision, notificacion y
difusion del fallo, en los términos establecidos en los articulos 37 y 37 Bis de la
LAASSP y 58 de su reglamento, asi como lo contemplado en el numeral 4.2.21.20"
del Manual. \,\ \

La JCG, sera el area encargada elaborar y difundir el acta de fallo y notificacion de ;&
fallo, en el sistema CompraNet y la pagina web de la CEAJ, misma que servira de
constancia de la celebracion de dicho acto.

VIVIIL. LICITACION PUBLICA E INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
DECLARADA DESIERTA.

De conformidad con el articulo 58 y 59 del RLAASSP se declararé desierta una
licitacién publica y una Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas cuando no se

presenten proposiciones en el acto de presentacion y apertura o cuando la

totalidad de las presentadas no cubran los requjfsitos solicitados en las

Av. Frapcia No. 1726, Col.
Gugdalajara, Jalisco. C.P.
0309200
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convocatorias, o los precios de todas las partidas no sean aceptables o
convenientes si asi lo considera la convocante en este Ultimo caso, conforme a lo
previsto en los articulos 36 Bis, fraccion I, y 38 de la Ley.

La SSG a traves de la JCG sera el area encargada de seleccionar el procedimiento
de contratacion en caso de que una licitacion publica o una invitaciéon a cuando
menos tres personas se hubieran declarado desierta, lo anterior considerando lo
establecido en los articulos 28 fraccion lll, 38, 41 fraccion VI, 43 fraccion |l de la
LAASSP y 41 fraccion ll, asi como al Manual.

VL.IX. CANCELACION DE LA LICITACION PUBLICA

De conformidad al parrafo cuarto del articulo 38 de la LAASSP, y al numeral 4.2.5
del Manual, la CEAJ podra cancelar una licitacion, partidas o conceptos incluidos
en estas, cuando se presente caso fortuito; fuerza mayor, debidamente
justificada y se hara del conocimiento a los licitantes.

VII. EXCEPCIONES A LICITACION PUBLICA

Previamente a la iniciacion del procedimiento de contratacion a través de
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas y Adjudicacion Directa al amparo del
articulo 42 de la LAASSP, y/o sobre la procedencia de |la excepcion a la licitacion
publica a través de la determinacion del Comité Federal, el area requirente debera

justificar ampliamente la solicitud para lo cual considerara lo sefalado en los ;%"J"\
articulos 40 y 41de la LAASSP, segun corresponda. El procedimiento al amparo del /
articulo 42 de la LAASSP, se llevara acabo de conformidad a lo sefalado en el /

numeral 4.2.3 y 4.2.4 del Manual. A

La Justificacion anteriormente mencionada debera de adjuntarse a los
documentos de la SOLADQ, referidos en el numeral VIIl. SOLICITUDES PARA f}
ADQUISICION. /

JALISCO 21
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A los procedimientos de contratacion de invitacion a cuando menos tres personas
y de adjudicacion directa, le sera aplicable el caracter a que hacen referencia las
fracciones |, Il y lll del articulo 28 de la presente Ley.

Asimismo para efectos de realizar la justificacion a que refiere el segundo parrafo
del articulo 8 de la LFAR, la SSG a través de la JCG, elaborara un informe a efecto
de que la DA, realice la entrega de la copia del escrito de justificacion que
establece el articulo 40, parrafos segundoy cuarto de la LAASSP, ante el OIC a mas
tardar el ultimo dia habil de cada mes, junto con el dictamen en el que se hara
constar el analisis de la o las proposiciones recibidas y las razones para la
adjudicacion del contrato.

Lajustificacion le seré aplicable alos contratos que deriven de los procedimientos

fundamenten en alguno de los supuestos previstos en el articulo 41 de la LAASSP,
excepto los previstos en las fracciones IV y Xll de dicho articulo.

de adjudicacion directa e invitacion a cuando menos tres personas, que se 7'\

VILL INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

De acuerdo con el articulo 77 del RLAASSP todo lo no previsto en la LAASSP y
RLAASSP para los procedimientos de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas le
seran aplicables las disposiciones que el RLAASSP contempla para la Licitacion n ;
Publica. /

VILLII. ELABORACION Y DIFUSION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS

La SSG a través de la JCG sera el area responsable de elaborar el modelo de /
convocatoria de acuerdo al caracter, tipo y caracteristicas de la contratacion, e
integrar los aspectos técnicos solicitados por el area requirente. /

Una vez elaborado el modelo, la DA a través de la SSG, convocara al Comité Federal
mediante correo electréonico o de manera fisica a participar en la sesion ordinaria
correspondiente, para llevar a cabo la revisién de la convocatoria, a efecto de

o. 1?26 Col. Moderda, \
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determinar si esta cumple con los requisitos técnicos y legales, para su posterior
autorizacion y publicacion.

La participacion proactiva del OIC y de la DJ en su calidad de asesores es de
manera potestativa.

De este evento se levantara un acta que firmara el Comité Federal, y quienes
participen en el mismo, en el entendido que solo se podra llevar acabo con la
participacion obligatoria del Comité Federal y el area requirente.

La invitacion a que se refiere el presente numeral debera notificarse al Comitée
Federal con 3 dias habiles (sesion ordinaria) y 1dia habil (sesion extraordinaria) de
anticipacion a la fecha en que se pretende realizar la revision correspondiente.

Una vez realizada la revision de la convocatoria, la JCG, sera responsable de
difundir el proyecto de convocatoria en el sistema de CompraNet y ademas de lo
anterior se publicaréd en la pagina de Internet de la CEAJ.

Asimismo, se enviaran las invitaciones a los licitantes via correo electréonico o de
forma fisica el mismo dia de la publicacion de la convocatoria.

VILIII. CALENDARIZACION DE LAS DIVERSAS ETAPAS DE LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS.

La JCG sera el area responsable de elaborar el calendario que contemple las
fechas de los procedimientos de invitacion, mismo que se incluira en la
convocatoria.

VILIV. JUNTAS DE ACLARACIONES

La JCG sera el area responsable, con apoyo de las areas requirente y técnica de
celebrar el acto de junta de aclaraciones en los términos del articulo 33 y 33 Bis de
la LAASSP y 45 y 46 de su reglamento, asi como del punto nimero 4.2.2.1.10 del

Manual. ‘%/ \
5 Av. FrancjaNo. 1726, Col. Modegna,
ajara, Jalisco. C.P. 4419 -
0309200

i JALISCO

SOBIERND DEL ESTADD

23




f Comisién Estatal del

< | Agua Jalisco

El Departamento de Adquisiciones sera el area responsable de dar contestacion a
los cuestionamientos de caracter administrativo, mientras que el area requirente
y el area técnica seran las responsables de dar contestacion a los aspectos de
caracter técnico.

Asimismo, la JCG sera el area responsable de la elaboracion y difusion del acta de
la junta de aclaraciones en CompraNet, misma acta que debera contener lo
sefalado en el ultimo parrafo del articulo 33 Bis y 37 Bis de la LAASSP, y numeral
4.2.2.1.11 del Manual.

VIL.V. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

La SSG a través de la JCG sera el area responsable, con apoyo de las areas
requirente y técnica de celebrar el acto de presentacidn y apertura de
proposiciones en los términos del articulo 26 Bis, 27, 32, 34, 35y 50 de la LAASSP y
45 y 46 de su reglamento, asi como del numeral 4.2.2.1.12 del Manual.

De igual forma, la JCG sera el area encargada de elaborar y difundir el acta de
presentacion y apertura de proposiciones, en el sistema CompraNet y la pagina
web de la CEAJ, misma que servira de constancia de la celebracion de dicho acto,
estoen apego alo establecido por el articulo 35 fraccién 1, 37 Bis y 38 de la LAASSP
Y 47 Y 48 de su reglamento, asi como del numeral 4.2.2.1.13 del Manual.

U
VILVI. ANALISIS Y EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA, ECONOMICA, LEGALY '\
ADMINISTRATIVA DE LAS PROPOSICIONES. 7

La evaluacion técnica sera responsabilidad de las areas requirentes y técnicas de | 4
los bienes, adquisiciones y servicios, para lo cual elaboraran un dictamen técnico

en el que evaluaran las propuestas en términos de la convocatoria y sus juntas de
aclaraciones, documento que entregaran con firma autografa al area
contratante.

{ Cre) Av. Francia N6. 1726, Col. Mode
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A ese respecto, una vez finalizado el Acto de Presentacion y Apertura de

Proposiciones, la SSG a través de JCG, remitira por oficio al area técnica de los
bienes, las propuestas obtenidas por los licitantes en un CD y con ello este en
posibilidades de llevar a cabo la evaluacion técnica.

La evaluacién administrativa, legal y econdmica de las propuestas que cumplan
técnicamente estara a cargo del area contratante a través de la SSG.

En atencion a lo sefalado por el articulo 38 de la LAASSP, en caso de que no existan
proveedores nacionales, el porcentaje que se utilizara para determinar el precio
no aceptable sera del 10%.

En atenciodn a lo sefialado por el articulo 2 fraccion Xll de la LAASSP, el porcentaje
que se deberd restar al promedio de los precios preponderantes de las
proposiciones aceptadas técnicamente para determinar si el precio es
conveniente, sera del 40%.

VILVII. EMISION, NOTIFICACION Y DIFUSION DEL FALLO

La SSG a través de JCG sera el area encargada de la emision, notificacion y
difusion del fallo, en los términos establecidos en los articulos 37 y 37 Bis de la
LAASSP y 58 de su reglamento, asi como lo contemplado en el numeral 4.2.2.1.20,

del Manual. \K

La JCG, sera el area encargada elaborar y difundir el acta de fallo y notificacion de /
fallo, en el sistema CompraNet y la pagina web de la CEAJ, misma que servira de / ‘ﬁ'
constancia de la celebracion de dicho acto.

VILVIIl. ADJUDICACION DIRECTA

De conformidad al parrafo tercero del articulo 38, Cuando se declare desierta una

licitacion o alguna partida y persista la necesidad de contratar con el caracter y
requisitos solicitados en la primera licitacion, la dependencia o entidad podra
emitir una segunda convocatoria, o bien optar por el supuesto de excepcion

@2
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previsto en el articulo 41 fraccion VIl de esta Ley. Cuando los requisitos o el

caracter sean modificado con respecto a la primera convocatoria, se debera
convocar a un nuevo procedimiento.

Para efectos de realizar la justificacion a que refiere el segundo parrafo del
articulo 8 de la LFAR, la JCG elaborara un informe a efecto de que DA, realice la
entrega de la copia del escrito de justificacion que establece el articulo 40,
parrafos segundo y cuarto de la LAASSP, ante el OIC a mas tardar el Gltimo dia
hébil de cada mes, junto con el dictamen en el que se hara constar el analisis de |la
o las proposiciones recibidas y las razones para la adjudicacion del contrato.

La justificacién a que refiere el parrafo anterior debera ser elaborada bajo
responsabilidad de las y los titulares de las Unidades Administrativas que requiera
la adquisicion de los bienes o la prestacion de los servicios y rendirse en los
términos del articulo 40 de la LAASSP y 71 de su RLAASSP asi como acompanarse a
las solicitudes de contratacion correspondientes.

Lajustificacion le sera aplicable a los contratos que deriven de los procedimientos
de adjudicacion directa e invitacion a cuando menos tres personas, que se
fundamenten en alguno de los supuestos previstos en el articulo 41 de la LAASSP,
excepto los previstos en las fracciones IV y Xl de dicho articulo.

La JCG, a través de la DJ, previo a realizar cualquier acto juridico que involucre el

ejercicio de recursos publicos con personas juridicas, sera responsable de revisar *

su constitucion y, en su caso, sus modificaciones con el fin de verificar que sus
socios/as, integrantes de los consejos de administracion o accionistas que
ejerzan control no incurran en conflicto de interes.

VIil. SOLICITUDES PARA ADQUISICION

La SSG, proporcionara los formatos y orientacién necesaria para la elaboracion de
las SOLADQ, investigaciones de mercado y justificacion del procedimiento de
contratacion cuando se trate de adjudicacion directa y demas aspectos que

.
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contemple la LAASSP y el RLAASSP, segun sea el caso, a las Unidades

Administrativas.
VIILI. REQUISITOS DE LAS SOLICITUDES DE ADQUISICION

La SOLADQ debera estar firmada de manera autografa por las personas titulares
de las Unidades Administrativas, anexando toda la documentacion soporte para
que claramente se describa y precise la necesidad real del area requirente,
anexando los siguientes documentos:

1.- Investigacion de mercado, con sus respectivas cotizaciones

2.- Resultando de la Investigacion de Mercado

3.- Oficio de Suficiencia Presupuestal

4.- Anexo de “Especificaciones técnicas” o “Términos de Referencia” (TDR), segun
corresponda.

5.- Requisicion (SIAFI).

En caso de que la necesidad de adquisicién involucre impresos, disefos, papeleria |
oficial, sellos, libros, stands y promocionales, deberan ser validados por escrito
por la Direccion General de Tecnologias de la Informacion, debidamente firmado
de manera autografa, asi como el sello de la dependencia, adjunta a la SOLADQ.

Asimismo, para las adjudicaciones directas se debera acompanar un dictamen
justificado de la procedencia de la contratacion, remitido por el area requirente,
en estricto apego al articulo 40 de la LAASSP.

No se podra dar tramite a las solicitudes de adquisicion que no cumplan con lo ﬁ
anteriormente senalado, por lo que dicha solicitud sera devuelta al emisor a mas

tardar cinco dias habiles posteriores a la recepcion de la misma, requiriendo por /
escrito y/o correo electrénico que se solventen los requisitos omitidos.

JALISCO o
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VIILIL INVESTIGACION DE MERCADO

El area requirente, previo al inicio de los procedimientos de adquisicion sera
responsable de realizar la investigacion de mercado, conforme a lo sefialado en el
sexto parrafo del articulo 26 de la LAASSP y 28, 29, y 30 de su RLAASSP.

La investigacion de mercado debera hacerla llegar adjunta al oficio de SOLADQ,
con los siguientes requerimientos:

Formato investigacion de mercado, debidamente capturado con la informacion
obtenida delas cotizaciones respectivas (investigacion de mercado y resultando.
Las cotizaciones deberan ser cuando menos dos de las siguientes fuentes:

1 Disponibles en CompraNET (se debera reflejar el numero de ’-\%

procedimiento y proveedor adjudicado).

Z. Proveedores (indicando en la cotizacion: fecha de emision, razén social,
RFC, domicilio, contacto de ventas, teléfono, correo electrénico, origen del bien,
tiempo de entrega, garantia, condiciones de pago, vigencia, nimero de registro
unico de proveedores y contratistas ESTATAL y FEDERAL y debidamente firmadas
de manera autdgrafa).

3. Internet (donde se refleje: bien o servicio, costo unitario y liga de donde se
encontro).

El analisis de la informacion obtenida en la investigacion de mercado, se realizard ~_  /
considerando las mismas condiciones y caracteristicas de los bienes y/o servicios ;‘i\
adquirir y debera de adjuntarse de forma impresa a la investigacion de mercado, />
junto con las cotizaciones correspondientes. /

Una vez que la DPGR notifique a la DA que se cuenta con presupuesto Federal, la
SSG enviara por correo electréonico los formatos de investigacion de mercado y
del analisis de la informacién obtenida de la investigaciéon de mercado a las

Unidades Administrativas previo a la SOLADQ. ;(_‘7

JALISCO
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VIILINL. OFICIO DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

El oficio de suficiencia presupuestal debera ser emitido por la DPGR a las areas
requirentes, en donde se especifique si existe solvencia econdmica en la o las
partidas a solicitar procedimientos de adquisicion.

VIILIV. ANEXO DE “ESPECIFICACIONES TECNICAS” O “TERMINOS DE REFERENCIA”
(TDR).

Para efectos de dar cumplimiento a este apartado, se debera de seleccionar el

anexo de “Especificaciones técnicas”, por lo contrario de tratarse de solicitar
servicios sera un anexo de “Términos de Referencia” (TDR).

tipo de anexo a realizarse, para la solicitud de bienes y bienes muebles, sera un S

Una vez identificado el tipo de anexo a realizar, ambos deberan contener las
cantidades y especificaciones técnicas de los bienes y servicios a contratar y
adquirir.

VIIL.V. REQUISICION (SIAFI) '

La Solicitud de Adquisicion de bienes y/o Servicios deberd ser generado en el
Sistema de Administracion Financiera (SIAFI), mediante el cual el area requirente

solicita la adquisicion de bienes, arrendamientos o contratacidon de servicios. A

IX. SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS PARA LLEVAR A CABO LOS % ,
P N

PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION. ' '?’(

La SSG, a traves de la JCG, sera responsable de solicitar a las y los servidores
publicos que participen en los procedimientos de contratacién, la Carta de
Ausencia de Conflicto de Interés por medio de la cual declaren bajo protesta de
decir verdad que no tienen interés personal, familiar o de negocios en los
procedimientos en que participan, o en el caso de que durante su desarrollo sa&\
presentara tal situacion actuaran conforme a lo dispuesto por la LGRA.

Av. FrancjaNo. 1726, Col. Moderna, =
@ ‘ jara, Jalisco. C.P. 4? N \\
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Esta declaracion debera ser presentada por escrito y se integrara en el
expediente de contratacion respectivo.

Los niveles jerarquicos de los/las servidores/as publicos/as facultados/as para
llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos de contratacion o que se
relacionen con éste, asi como emitir y firmar las actas correspondientes seran:

El titular de la Direccion General de la CEAJ, ademas:
El titular de la DA.
El titular de la SSG.

Los titulares de las Unidades Admirativas.

Los miembros del Comité Federal.

Ahora bien, la DA por si, o mediante solicitud expresa y justificada del area {
requirente, sera la encargada de verificar que se actualice el supuesto de
cancelacion del procedimiento de contratacién, partidas o conceptos incluidos :

en estas y determinar su procedencia de conformidad con lo establecido en
penultimo parrafo del articulo 38 de |la LAASSP.

De los/las servidores/as publicos/as que participan como areas requirentes,
técnicas y responsables del administrar y verificar el cumplimiento de los
contratos. A

Area Requirente: debera ser el/la titular de las Unidades Administrativas, que
requiera la contratacion de bienes, arrendamientos o servicios, mediante oficio y fi '

con firma autdgrafa, ademas de lo siguiente: ; l\

* Sera el responsable de realizar los estudios de factibilidad que se requieran para

determinar la conveniencia de la adquisicién de bienes muebles usados o con
opcion a compra, de conformidad con el articulo 12 y 12 bis de la LAASSP.

*E| area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos
abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asi como supervisar
el cumplimiento de dichos contratos regulados por el articulo 47 de la LAAS

1a No. 1726, Col. Mo a,
alajara, Jalisco. C.P. 441
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En cualquier caso, el titular del area requirente nombrara al servidor publico que
se encargara de supervisar el cumplimiento de dichos contratos, el cual no podra
tener nivel jerarquico inferior al de Jefe de Departamento.

Area Técnica: Direcciéon, Subdireccion, o Jefatura dependiente de la Unidad
Administrativa requirente que elabore las especificaciones tecnicas requeridas,
para la contratacion de bienes, arrendamientos o servicios.

Area Responsable de Administrar y Verificar el cumplimiento del contrato:
Direccion, Subdireccion, o Jefatura de la Unidad Administrativa requirente de la
contratacion de bienes, arrendamientos o servicios.

Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacion ,\
de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
El Director General y la Direcciéon que corresponda quienes podran autorizar
dichos esquemas de contratacion.

Para llevar acabo los procedimientos adquisiciones, arrendamientos y la
prestacion de servicios:

A
g El area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el programa
anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios conforme a lo establecido,
por los articulos 20 y 21 de la Ley de Adquisiciones. - La SSG, a través de la JCG.  *
2. Para someter casos al Comité Federal. - Director General, Directores, y/
Subdirectores.

3. Para emitir el informe sobre asesorias, consultorias, estudios e
investigaciones. - El titular del area requirente o el servidor publico de nivel

N
1T |

jerarquico superior a este.
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4, Para concentrar la informacién relativa a la contratacién de servicios de
consultorias asesorias, estudios e investigaciones. - La DA y la SSG.

5. Para la autorizaciéon del otorgamiento de anticipos. - El Director General
y las Unidades Administrativas, conforme la SOLADQ del area requirente.

6. Para autorizacion de convocatorias. - E| Comite Federal.

7. Oficios de invitacién a las sesiones del Comité Federal. - El titular de la DA
firmara los oficios de invitacién y por conducto de la SSG se remitiran a los
miembros del Comité Federal.

8. Para conducir e intervenir en procedimientos de contratacion y firmar
los documentos. El titular de la Direccion General, el titular de la DA, el titular de la
SSG y el titular de la JCG, indistintamente, seran los que podran presidir, conducir
y suscribir documentos en los actos inherentes a este tipo de procedimientos y
de aquellos relacionados con los mismos.

9. Los responsables de la emision de las invitaciones en el procedimiento
de adquisicién denominado “Invitacién a cuando menos tres personas”. - laDAYy
la SSG a través de la JCG sera responsable de emitir y verificar que se entregue en
la misma fecha la invitacion a todos los licitantes invitados a participar en
procedimiento, siendo estas invitaciones firmadas por el titular de la DA.

10. Para suscribir contratos, asi como sus modificaciones. - Los contratos y

sus modificaciones deberan apegarse a lo establecido en la LAASSP y su RLAASSP /

deberan ser firmados por el Director General, y el Area Responsable de
Administrar y Verificar el cumplimiento del contrato, en ausencia del Director
General, firmara la persona que €l designe.

1n. Pararealizar las evaluaciones de las proposiciones de los licitantes en los
procedimientos de adquisicion:
« Evaluacion técnica: Area técnica del procedimiento

|  Av.Frangta No.1726, Col. Moderna,
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¢ Evaluacion Administrativa: La SSG a través de la JCG.
e Evaluacion Econdmica: La SSG a través de la JCG.

12. El area responsable en que la contratacion debera ser plurianual o previa
al inicio del ejercicio fiscal siguiente. - El director general debera solicitar por
escrito a la SHCP la suficiencia presupuestaria por dos o mas ejercicios fiscales,
posterior a la autorizacion a la SSG llevar a cabo el procedimiento de la
contratacion plurianual conforme a lo dispuesto por el articulo 25 segundo y
tercer parrafo de la LAASSP.

13. Cargo del servidor publico del area responsable de elaborar y dar
seguimiento al programa de desarrollo de proveedores y a los programas que |
tengan por objeto promover la participacion de las MIPYMES a que alude el
articulo 8 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.- Con base en las atribuciones conferidas en la Reforma al Reglamento de
la Ley del Agua para el Estado de Jalisco y sus Municipios de la Comision la JCG
sera el responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de desarrollo de
proveedores y a los programas que tengan por objeto promover; la participacion
de las empresas nacionales, en especial de las micro, pequenas y medianas
empresas.

14, El arearesponsable de incorporar la informaciéon a CompraNet. - El titular
de la SSG, a través de la JCG, seréa el encargado de incorporar la informacion a
CompraNet, conforme en lo previsto en el articulo 56 y 56 Bis de la LAASSP.

15. El area responsable de determinar montos menores de las garantias de
cumplimiento de los contratos, asi como de sustituir o cancelar las garantias
senaladas en los articulos 48 y 53 segundo parrafo de la LAASSP o en su caso
solicitar se haga efectiva. La SSG determinara los montos menores, la sustituciéon
o cancelacion de las garantias, previa justificaciéon y solicitud que formule el area
requirente, dejando en el expediente constancia expresa de la justificacion yde la

solicitud.
@ ‘ Av. Franci
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La SSG, a través de la DA sera el area responsable de efectuar la solicitud a la DJ,
quien a su vez remitiré la documentacion pertinente a la SHCP para que se haga
efectiva la garantia, conforme a lo fundamentado y motivado del area requirente.

16. Los cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago
de las suscripciones, seguros u otros servicios previstos, de conformidad con el
articulo 13 de LAASSP. - El titular de la Direccion General o el servidor publico en
quien delegue éste dicha funcion.

17. El areay nivel jerarquico del servidor publico responsable de determina
la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o para la firm
del convenio escrito posterior a la suscripcion de aquél, conforme a lo dispuesto
en el articulo 81 de la LAASSP. - El Director General sera el responsable, previo
acuerdo con el titular de la DJ.

18. Las areas responsables de la contratacion, de elaborar los modelos de
convocatoria y contratos:

«De las contrataciones. - Los procedimientos de adquisicion (licitaciéon publica, 5%
Invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa) estan a cargo de

la DA, a traveés de la SSG, mediante la JCG.

*De la elaboracion de los modelos de convocatoria. - Los modelos de b
convocatoria seran elaborados por la SSG a traves de la JCG.

De la elaboracién de los modelos de contratos: \(
eLa SSG a través de la JCG descargara el modelo de contrato disponible en el )
modulo de Instrumentos Juridicos en compraNET, para su respectivo llenadocon  /
la informacion correspondiente. "
e La SSG a traves de la JCG, remitira por correo electronico el proyecto ala DJ, con

la documentacion soporte respectiva, para su revision y de tener observaciones
seran notificadas por el mismo medio.

* A ese respecto, una vez solventadas las observaciones se remitira mediante
oficio a la DJ, el convenio por duplicado para la validacion correspondiente.

R |
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19. De la administraciZn de los contratos. - El titular del area requirente

designara al servidor publico de su unidad administrativa que seré el responsable
de administrar el contrato, el cual debera ostentar por lo menos nivel de Jefe de
Departamento y/ o similar, quien se encargara de dar seguimiento y verificar el
cumplimiento del mismo y, en su caso, iniciar con el tramite para la aplicacion de
las sanciones correspondientes.

20. El cargo del servidor publico que determinara la cancelacién de una
licitacién publica; la rescisiéon o la terminacién anticipada de un contrato o la
suspensién de la prestaciéon del servicio o la ejecucion de los trabajos; los gastos
no recuperables a cubrir por una cancelacion de licitaciéon publica, la falta de
firma del contrato por causas imputables a la CEAJ, la terminacién anticipada o
la suspension; y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en
tales casos, en apego a lo establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bisde
la LAASSP, respectivamente:

21 Para solicitar cancelacion de los procedimientos de adquisicién. - El
Director General, y el Area Requirente estaran facultados para solicitar a la DA, la
cancelacion de procedimientos de contratacién, previa justificacion fundada y
motivada.

22. La cancelacién de los procedimientos de adquisicion - El Comité Federal

sera el que determine la cancelacion de un procedimiento de adquisicion por asi_

haberlo acordado sus miembros o a peticion del Director General, previa
justificacion en ambos casos.

23. La rescision o terminacion anticipada de un contrato o la suspensién de |

la prestacion del servicio o la ejecucion de los trabajos. - El administrador del
contrato debera notificar al area requirente sobre el incumplimiento y las casusas
para rescindir el contrato, asimismo el titular de la direccion del area requirente
debera informar mediante oficio al titular de la DA, del incumplimiento y la causas
para la rescision o terminacién anticipada del contrato.

| Av.FrancjaNo.1726, Col. Mogderna,
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A ese respecto, el titular de la DA debera de informar mediante oficio a la DJ,

mismos que seran los facultados para para la realizacion del tramite
correspondiente conforme a lo establecido en la LAASSP y su RLAASSP.

24, De la aplicacién de deducciones, retenciones, descuentos y penas
convencionales. - El administrador del contrato debera notificar al area
requirente sobre el incumplimiento y las casusas para rescindir el contrato,
asimismo el titular de la direccion del area requirente debera informar mediante
oficio al titular de la DA, del incumplimiento y la causas para la rescision o
terminacion anticipada del contrato.

A ese respecto, el titular de la DA debera de informar mediante oficio a la DJ,
mismos que seran los facultados para para la realizacion del tramite
correspondiente conforme a lo establecido en la LAASSP y su RLAASSP.

26. De gastos no recuperables. - La DA, en coordinacion con la DJ determinara

conforme a lo dispuesto en los articulos 38, ultimo parrafo, y 46, tercer parrafo, de
la LAASSP, 101y 102 del RLAASSP.

26. Para autorizar el pago de suscripciones, seguros o de otros servicios, de
conformidad al ultimo parrafo de la LAASSP. - Los y las titulares de las Unidades 7&
Administrativas en coordinacion con la SF, seran los facultados para autorizar bajo._

su responsabilidad y por razones fundadas y motivadas, el pago de suscripciones, AN /
seguros o de otros servicios, en los que no sea posible pactar que su costo sea /
cubierto después de que la prestacion del servicio se realice. /

27. De la elaboracion de convenios modificatorios. - La SSG atravésde la JCG
elaboraré los convenios modificatorios, previa solicitud del por el area requirente
justificando la necesidad y los motivos para su elaboracién, siempre y cuando, se
realice dicha peticion 05 (cinco) dias antes del término de la vigencia del contrato
original y que este se encuentre vigente, ademas de apegarse estrictamente a lo
referido en el articulo 52 de la LAASSP y 91 del RLAASSP.
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Posterior a ellos la JCG remitira por correo electrénico el modelo de convenio
modificatorio con la documentacion soporte respectiva, para su revision y de
tener observaciones seran notificadas por el mismo medio.

A ese respecto, una vez solventadas las observaciones se remitira mediante oficio
ala DJ, el convenio por duplicado para la validacion correspondiente.

28. Elaboracién del finiquito del pedido del contrato. - El titular del area
requirente previo acuerdo con el SSG y la DJ, elaborard el finiquito
correspondiente.

29. Las areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el
pago de las facturas que presenten los proveedores. - El 4rea requirente en
conjunto con la SSG y la SF.

30. El nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer
modificaciones a las POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas
seran atendidas por el Comité Federal y el plazo en que seran sometidas a la
consideracién de la Junta, asi como su difusion del mismo. -

» Cualquier servidor publico, por conducto de los titulares de las unidades
administrativas a las que estén adscritos, podran proponer modificaciones,
indicando las razones fundadas y motivadas que sustenten la propuesta.

31. El nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes facultado
para suscribir el escrito a que se refieren el parrafo segundo del articulo 40 de

la Ley de Adquisiciones. - El Director General y el Titular de las direcciones de la |

CEAJ.

eLas propuestas deberan ser entregadas al Secretario Técnico del Comité, a
efecto de que por su conducto sean presentadas al Comité para dictaminar su
procedencia.
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eUna vez que el Comité analice las modificaciones y, en su caso, las dictamine
procedente, el Presidente del mismo las sometera a la autorizacion de la Junta, en
la siguiente sesion que lleve a cabo dicho Organo de Gobierno.

e Para efectos de difusion de este documento, sera el titular de la Unidad de
Transparencia quien lleve a cabo las acciones correspondientes, en coordinacion
con la DA, por conducto de la DJ.

32. Las y los servidores/as publicos/as facultados/as para presidir, conducir y
suscribir las actas derivadas de los eventos de las licitaciones publicas a cargo de
la de la CEAJ son:

e La persona Titular de la DA.

e La persona Titular de la SSG.

e La persona Titular de la JCG.

Ademas del personal antes mencionado, en los eventos derivados de las
licitaciones publicas las y los siguientes servidores/as publicos/as:

Una persona representante del area requirente del bien, arrendamiento o servicio
que asistira en calidad de responsable del aspecto técnico, debera tener
conocimiento de los bienes, arrendamientos y/o servicios objeto del
procedimiento; en caso de no asistir, no se podra llevar a cabo el evento.

Ademas de lo anterior, se realizara invitacion a participar:

e Una persona representante del OIC en calidad de asesor.

e La participacion proactiva del OIC, en su calidad de invitado es de manera
potestativa.

e Una persona representante de la DJ en calidad de asesor.

X. COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS CON RECURSOS
FEDERALES

La CEAJ debera contar con un Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios con Recursos Federales, el cual estara sujeto al Manual de Integraciony
Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la

e
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Comision Estatal del Agua de Jalisco y estara sujeto a las disposiciones en el
mismo y en apego al numera 5.1 del Manual y a los articulos 22 de la LAASSP, asi
como al19, 20, 21, y 22 del RLAASSP.

En caso de solicitar procedimientos de contratacion en términos de las fracciones
l, 111, VIII, IX segundo parrafo X, XllI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl XIX, del articulo 41 de la
LAASSP, se debera presentar la siguiente documentacion:

1. Justificacion de acuerdo a lo que se establece en los articulos 40 de la
LAASSP y 71 del RLAASSP, fundada y motivada segun las circunstancias que
concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para la CEAJ, en
la que se hara constar el anaélisis del o los presupuestos y las razones para el
ejercicio de la opcion.

2. Investigacion de mercado conforme lo establecen los articulos 26 de la
LAASSP y 28 del RLAASSP, asi como la documentacion que lo soporte.

3. Autorizacion por parte de la DPGR de la suficiencia presupuestal en IaK
partida correspondiente.

4, El nombre y los datos de identificacidon de la o las normas que deberan
cumplirse en términos del articulo 31y 39, fraccion Il inciso d) del RLAASSP.

5. En estos casos, dichas contrataciones seran sometidas al pleno del
Comité Federal, para lo cual se debera remitir la documentacion al Secretario/a
Técnico//a de dicho Comité. R
6. Las sesiones de Comité Federal y el analisis de los casos de excepcion se /\k\
llevaran a cabo de conformidad a lo sefialado en el Manual de Integracion y/.
Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios de |
CEAJ, con fundamento en el articulo 22 fraccién VI de la Ley de Adquisiciones:. A
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Los casos de excepcion, previstos en las fracciones I, IV, V, VI, VI, IX primer

parrafo, Xl, Xll y XX del articulo 41 de la Ley, seran responsabiligad y deberan estar
autorizados y firmados por la o el titular de la DA.

@ } Av. FranciaNo. 1726, Col. Moderna,
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X.I. ACREDITAMIENTO DEL SUPUESTO DE EXCEPCION

El area contratante junto con el area requirente seran las encargadas de verificar
que se acredite el supuesto de excepcién a la licitacién publica para poder
determinar en cual de los casos previstos dentro de los articulos 22 fraccion I, 41
penultimo parrafo y 42 primer parrafo de la LAASSP tendra que se ser dictaminada
la contratacion.

Ademas de observar los dispositivos legales mencionados con anterioridad en
este apartado para efecto de llevar a cabo la verificacidon del acreditamiento del
supuesto de excepcion a licitacion publica, tendra que observase de igual manera
lo establecido en los numerales 4.2.3.1.1y 4.2.4.1.1 del Manual.

X.1l. PROCEDENCIA DE EXCEPCION

De acuerdo al supuesto en que se encuadre la excepcion a licitacion publica, la
dictaminacion de procedencia le corresponde a:

1 El Comite Federal, cuando el supuesto en que se encuadre la excepcion a
la licitacion publica se fundamente en el articulo 22 fraccién Il de la LAASSP.
Z El area requirente, cuando el supuesto en que se encuadre la excepcion a

licitacion publica se fundamente en los articulos 41 penultimo parrafo y 42 primer
parrafo de la LAASSP.

XI. CONTRATACIONES CELEBRADAS ENTRE ENTES PUBLICOS.

Los contratos que celebre la entidad con alguna entidad de la Administracion
Publica Federal y los actos juridicos que se celebre con alguna dependencia
perteneciente a la administracion publica de una entidad federativa, no se
sujetaran a las disposiciones de la LAASSP.

Para efectos de estas contrataciones, sera responsabilidad del/la titular del 4rea

|

4
\<’
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equivalentes en las entidades de la Administracion Publica Federal y titulares de
los OIC, que deberan observarse en las contrataciones que se realicen entre entes
publicos. Publicado en el DOF el 6 de noviembre de 2017.

XIl. CONTRATOS

De conformidad al articulo 46 de la LAASSP, todas las contrataciones de
adquisiciones, arrendamientos o servicios, se formalizaran mediante contratos,
que se elaboraran en la SSG traves de la JCG. Parala firma del contrato, se deberan
considerar un maximo de 15 dias naturales posteriores a la notificacion del fallo,
seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de contrato
del procedimiento de contratacion.

Si el proveedor no firma el contrato por causas imputables al mismo, conforme a

lo sehalado en el parrafo anterior, la CEAJ sin necesidad de un nuevo
procedimiento, debera adjudicar el contrato al participante que haya obtenido el \
segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicion
inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del 10%.

La CEAJ, podra celebrar contratos abiertos para adquirir bienes, arrendamientos
o servicios que se requieran conforme al articulo 47 de la LAASSP. \

/

De conformidad con la fraccion IX del articulo 49 de la LGRA, la SSG a través de la __.,f{-;- =
JCG previo a la formalizacién de contratos, emitiré un oficio dirigido al OIC, donde

se adjunta el escrito donde el proveedor manifieste bajo protesta de decir verdad | ’A
gue no desempeha empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o, en su caso,

que, a pesar de desempenarlo, con la formalizaciéon del contrato correspondiente
no se actualiza un Conflicto de Interés. « !

XIl.l. ELABORACION DE CONTRATOS

j Av. Frangia No. 1726, Col. Mode
| Guag#iajara, Jalisco.C.P. 441

Para la elaboracion del contrato respectivo, la SSG notificara al proveedor o los

proveedores adjudicados, mediante oficio de forma presencial o corpeo \

electronico, solicitando a su vez la siguiente documentacign:

; \
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% Cedula del Registro Federal de Contribuyentes.

2 Comprobante de domicilio (recibo telefonico o recibo de energia eléctrica
CFE), con antigliedad no mayor a tres meses a la firma del contrato).

3. Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que sus
trabajadores no tendran con esta Entidad ninguna relaciéon laboral y que
Unicamente su representada sera la obligada para afrontar las obligaciones
laborales, fiscales, de seguridad social o de cualquier otra naturaleza que
pudieran surgir con motivo de los pactos y/o contratos que celebre con sus
empleados (en electronico, en PDF y firmados por todas sus partes).

4, Copia de un estado de cuenta bancario al que se realizaran los depdsitos
de pago, en dicho estado de cuenta se debe apreciar: nombre del banco, titular
de la cuenta (debera corresponder al nombre o denominaciéon del licitante),
domicilio, numero de la cuenta y la clave bancaria estandar (CLABE);

5. En caso de que el monto total del contrato supere los trescientos mil
pesos, el documento actualizado expedido por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), en el que se emita opinién sobre el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, de conformidad con lo establecido en la Resolucion /

Miscelanea Fiscal Vigente; para el caso de propuestas conjuntas, el cumplimiento
a las disposiciones precedentes debera darse por cada uno de los consorciados.

6. Constancia de opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), de conformidad al ACUERDO numero
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico, en sesion
ordinaria de 27 de abril del 2022.

oo Constancia de opiniéon de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), de
conformidad con el acuerdo del H. Consejo de Adminjstracion del Instituto,del

€ | i
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Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las
Reglas para la obtencion de la constancia de situacion fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en el Diario Oficial de
la Federacioén el 28 veintiocho de junio del 2017 dos mil diecisiete.

Personas fisicas:

Identificacion oficial.

Acta de nacimiento o Carta de Naturalizacion expedida por autoridad
competente.

Clave Unica de Registro de Poblacion.

Personas Morales:

Acta constitutiva y sus modificaciones certificadas ante fedatario publico y
previamente inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

Identificacion oficial del representante legal.
NOTA: Todos los documentos solicitados deberan estar vigentes, no presentar

tachaduras ni enmendaduras, y deberan estar anexos a un escrito por parte del

proveedor adjudicado a la SSG, en la fecha y hora establecida en el oficio de
solicitud por parte de la SSG.

También en su caso, deberan presentar: X

La garantia de cumplimiento del contrato, en términos de las DISPOSICIONES de
caracter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas o
constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publicoyla Ley /)

de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

La DA, previa consulta a la DJ, sera el area responsable de determinar la *
conveniencia de incluir en los contratos una clausula de arbitraje conforme a lo
dispuesto por el articulo 81 de la LAASSP.

Una vez recibido el escrito con la documentaciéon solicitada al proveedor I\\
adjudicado, la SSG través de la JCG, seréan responsables de la elaboragign y

g 5 (

GPpv”)) | Awv.Frapcia No. 1726, Col. Myderna, \

‘ G alajara, Jalisco. C.P. 441
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formulacién de los contratos derivados de las actas de adjudicacion y fallos de las
contrataciones, bajo el siguiente esquema:

1. La SSG a traves de la JCG descargara el modelo de contrato disponible en
el médulo de Instrumentos Juridicos en compraNET, para su respectivo llenado
con la informacion correspondiente, en estricto apego al articulo 45 de la LAASSP
y 81 del RLAASSP.

- & La SSG a traves de la JCG, remitira por correo electronico el proyecto a la
DJ, con la documentacion soporte respectiva, para su revision y de tener
observaciones seran notificadas por el mismo medio.

3. Una vez solventadas las observaciones se remitira mediante oficio a la DJ,
el convenio por duplicado para la validacion correspondiente.

4, Una vez recibida la validacion por parte de la DJ, se procedera a recabar
las firmas correspondientes.

En el supuesto de que el licitante adjudicado no se presente a firmar el contrato
por causas que le sean imputables, sera sancionado en los términos del articulo
60 de la LAASSP.

XI1.Il. FORMALIZACION DE CONTRATOS

La SSG a través de la JCG, seré el area responsable, de formalizar los contratos y

convenios, La formalizacién del contrato sera conforme lo dispone el articulo 46 |

de la LAASSP, dentro de los 15 dias naturales siguientes a la notificacién del Fallo %
Correspondiente en el “Modulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos”, en
terminos del Manual de Operacion que contiene las directrices que se deberan
observar en el Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental sobre
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Obras Publica y Servicios Relacionado
con las Mismas, para su disponible en CompraNet en la siguiente liga
https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/Manual de Instrumentos_J
uridicos.pdf.

Se podran formalizar de manera electrénica los instrumentos juridicos que se
deriven de los diversos procedimientos de contratacion previstos en la LAAZSP,

1a No. 1726, ColModerna,
alajara, Jalisco. C.P. 44
30309200
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asi como generar y/o incorporar la documentaciéon que se les requiera de los
mismos.

En caso de que por causas ajenas a la CEAJ el contrato no se formalice dentro del
modulo, el licitante adjudicado por si mismo o a través de su representante o
apoderado legal debera presentarse a firmar el contrato por duplicado en las
oficinas de la Convocante, con el Titular de la SSG, en un horario de las 9:00 a 14:00

horas. L\

También en su caso, deberan presentar a la firma del contrato:

La garantia de cumplimiento del contrato, en términos de las DISPOSICIONES de
caracter general por las que se aprueban los modelos de pdélizas de fianzas
constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al ampar
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publicoy la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Una vez formalizado el contrato con el proveedor correspondiente, se debera /

realizar lo siguiente: )ﬁ
1.

La SSG a través de la JCG, emitira un oficio para las Unidades
Administrativas correspondientes donde haga de su conocimiento la A
formalizacion del contrato respectivo, y a su vez adjuntar copia simple del mismo
con la finalidad de que se brinde el seguimiento correspondiente.

2, Escanear y censurar los datos personales considerados como
confidenciales, de conformidad con lo establecido en los articulos aplicables en
la LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, y la
LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS, asimismo de conformidad con lo establecido por los articulos 20

de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Jalisco
y sus Municipios, asi como lo referido en el articulo 3 punto 1 fracciones IX Y X
articulos 5y 9 de la Ley de Proteccion de Datos persgnales en Posesion de SL?

| Av.Frangi . Mogderna,
ajara, Jalisco. C.P. 44490
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Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios, también de conformidad con los
lineamientos para la elaboracion de versiones publicas de documentos que
contengan informacion clasificada.

3. Subir a la pagina web oficial de la CEAJ, en el procedimiento
correspondiente.

XILIIIl. AMPLIACION DE CONTRATOS

La CEAJ podra acordar el incremento del monto y plazo de ejecucion de los
contratos hasta por un maximo del 20%, tratandose de contratos en los que se
incluyan dos o mas partidas, el porcentaje al que se hace referencia aplicara para
cada una de ellas.

La CEAJ no podra hacer modificaciones en cuento a precios, anticipos, pagos
progresivos y especificaciones técnicas y, en general, cualquier cambio que
implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las
establecidas originalmente.

Sera responsabilidad de las areas requirentes solicitar por escrito y dentro de la
vigencia de los contratos, las modificaciones a los mismos, sefialando las razones

fundadas y motivadas que justifiquen dicha solicitud.

El area requirente debera de remitir por oficio a la DA, con copia paralaSSGyla %
JCG la solicitud de ampliacién del contrato primigenio, y especificar lo siguiente:

Porcentaje de la ampliacion.
Si es por monto y/o plazo de ejecucion.
Importe total, desglosado por subtotal, |.V.A y total.

Booo o

Justificacion fundada y motivada de la ampliacion del contrato. ®

Ademas, se debera adjuntar lo siguiente:

1. Copia simple del oficio remitido al proveedor para solicitar su autorizacion
o rechazo de la ampliacion del contrato original.

7a No. 1726, Col. Moderna,
lajara, Jalisco. C.P. 441
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> Copia simple del escrito de respuesta del proveedor donde acepta la
ampliacion del contrato original.

Dicha peticion debera remitirse 05 (cinco) dias antes del término de la vigencia
del contrato original.

La SSG a través de la JCG elaborara el Dictamen de Procedencia para la
formalizacion del Convenio modificatorio, mismo que seré firmado por la SSG.

La SSG a través de la JCG elaborara los convenios modificatorios hasta por un
maximo del 20%, previa solicitud del por el 4rea requirente, JCG remitira por
correo electronico a la DJ el modelo de convenio modificatorio con la
documentacion soporte respectiva, para su revisién y de tener observaciones
seran notificadas por el mismo medio.

Una vez solventadas las observaciones se remitira mediante oficio a la DJ, el
convenio por duplicado para la validacion correspondiente.

Una vezrecibida la validacion por parte de la DJ, se procedera a recabar las firmas
correspondientes.

Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito, de
conformidad al articulo 52 de LAASSP y 91 del RLAASSP.

XII.IV. ADMINISTRACION Y VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS A
CONTRATOS.

Son responsables de la administracion y verificacién del cumplimiento de los ?d\
contratos, el/la titular del area responsable de su administracion y verificacion, en
los términos establecidos en el contrato, por lo que es la Unica responsable de la
autorizacion de los pagos que deban efectuarse, por lo que en caso de
incumplimiento a las obligaciones contractuales a cargo del proveedor, dicha
area sera responsable de notificarlo por escrito de manera inmediata al area
requirente de los servicios, para que esta a su vez lo notifique a la DA para los
efectos procedentes.

-_q
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XI1.V. RECEPCION FiSICA DE LOS BIENES

El area requirente a través del area encargada del administrar y verificar el
cumplimiento del contrato sera la facultada para recibir los bienes
arrendamientos y servicios, pudiéndose apoyar para tales efectos del area
técnica, y sera responsable de su aceptacion a satisfaccion, su devolucion o
rechazo, determinar |la existencia de atrasos, entregas parciales o deficientes o
en su caso incumplimientos.

Larecepcion de los bienes, arrendamientos o servicios debera constar por escrito.

La recepcion de los bienes se formalizard mediante la entrega por parte del
proveedor adjudicado de un formato libre, en el cual debera citar el nUmero de
procedimiento en el que participd, las partidas adjudicadas en el mismo, las
cantidades y caracteristicas técnicas solicitadas y entregadas. El area
responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato recibira dicho
documento, teniendo a partir de ese momento 5 dias habiles para verificar el
cumplimiento técnico de los mismos.

Si los bienes no cumplen con las especificaciones técnicas solicitadas, se emitira
dentro de los 5 dias habiles posteriores a la recepcién de los mismos, un escrito
por parte del area responsable de administrar y verificar el cumplimiento del
contrato dirigido al proveedor adjudicado, donde se especifique las diferencias

técnicas del equipo recibido, respecto de las caracteristicas solicitadas:

otorgandole al proveedor adjudicado un plazo que no excedera de 5dias naturales
posteriores a la notificacion del area responsable de administrar y verificar el
cumplimiento del contrato, para la sustitucién de los bienes con el fin de que se
repongan los bienes por otros que cumplan con las especificaciones técnicas
solicitadas.

Si del seguimiento y verificacion que el area responsable de administrar y verifica
el cumplimiento del contrato y sus areas auxiliares realicen a esté. %

*
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En caso de que el licitante adjudicado concluida la fecha para la entrega de los
bienes cumplié satisfactoriamente con todas sus obligaciones frente a la CEAJ,
entrego los bienes atendiendo a los requisitos establecidos por la convocante
para considerar que los mismos fueron suministrados en tiempo y forma, y ha
cubierto cualquier adeudo que tenga con la CEAJ, derivado del suministro de los
mismos, el area responsable de administrar y verificar el cumplimiento del
contrato emitira un escrito donde manifieste su conformidad respecto a la
entrega total de los bienes contratados. No obstante, dicha conformidad no
libera al proveedor de las obligaciones derivadas de la garantia de los bienes que
presentara conforme a lo establecido en la presente convocatoria, sus anexos, la
junta de aclaraciones, y el contrato que se suscriba.

En el supuesto de que los bienes no se suministren conforme a lo pactado, el area
responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato, el area
requirente, el area técnica y el area contratante segun corresponda, realizaran las
gestiones y acciones que conforme a la normatividad aplicable en la materia
deban ejecutar para los efectos que al respecto procedan.

Para el caso de los bienes adquiridos afectando el capitulo de gasto 5000 del
Clasificador, asi como todos los bienes correspondientes a la partida 2000, que
se reciban en la CEAJ, serén recibidos de manera conjunta por el area requirente
y los responsables del almacén, utilizando el formato que establezca la DA en cada
proceso de contratacion. Una vez recibidos los bienes a entera satisfaccion del
area requirente y del almacén, el personal responsable del 4rea de almacén
debera registrar en el inventario los activos y distribuirlos a las areas requirentes.

El cumplimiento de las obligaciones estara supeditado al escrito de entera
conformidad en la recepcién de los bienes, o de la prestacién del servicio o en el
arrendamiento expedido este por el darea requirente o la que ésta determine como
responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato.

JALISCO
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XI.VI PRORROGAS A LOS CONTRATOS.

Las solicitudes de prorrogas seran recibidas por la DA, la cual sera responsable de
analizar, si los motivos se tratan de aspectos administrativos o tecnicos, en caso
de ser administrativos dara tramite directamente y mediante oficio respondera la
solicitud al proveedor, dentro de los términos pactados en el contrato.

En el caso de que los motivos de solicitud se refieran a aspectos técnicos, la DA,
remitira por escrito al titular del area requirente la solicitud del proveedor a efecto
de que analice y en su caso se manifieste sobre la procedencia de la prérroga,
dichas manifestaciones debera notificarlas por escrito a la DA a efecto de que E\
brinde contestacion al proveedor, dentro de los términos pactados en el contrato.

Este procedimiento se llevara a cabo en estricto apego a los términos sefalados
para tales efectos en los contratos.

XIL.VII TERMINACION ANTICIPADA Y/O SUSPENSION DE CONTRATOS

El/la titular del area requirente sera responsable de dar por terminado
anticipadamente los contratos o la suspension de los servicios, lo cual debera
sustentar mediante dictamen en el cual se precisen las razones o las causas

justificadas que den origen a la misma y solicitar por escrito a la DA su
formalizacion.

La DA en conjunto con las y los titulares de las areas requirentes seran las areas
facultadas para analizar las solicitudes de las areas requirentes y en caso de
configurarse alguna de las causales de procedencia, para formalizar la
terminacion anticipada de los contratos o la suspensién de la prestacion de los
servicios, lo anterior previa peticidn y justificaciéon de las areas requirentes.

En caso de que se terminen anticipadamente contratos o se suspendan servicios,
la DA y el titular del area requirente seran los facultados para determinar la
procedencia de los gastos no recuperables, considerando que 0s sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen diregtdmente con

& f ’ Av. Francig No. 1.l?26. Col. Moderna,
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el contrato, limitandose, segun corresponda a los conceptos establecidos en la
LAASSP y sureglamento; en su caso podran asesorarse para tales efectos de la DJ.

XIL.VIIl PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

Cuando los proveedores incurran en el incumplimiento de sus obligaciones, el
area responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato,
documentara tal circunstancia, haciéndolo del conocimiento del/la titular del
area requirente, para que a su vez solicite a la DA la rescision administrativa de los

contratos, de conformidad a lo previsto en el articulo 54 de |la LAASSP
La DA sera el area facultada para solicitar a la DJ, a peticion de las Unidades
administrativas o areas requirentes de la CEAJ la rescisidén de los contratos y
convenios, cuando a su juicio se haya actualizado alguna causal de rescision,
anexando la documentacion soporte proporcionada por el area requirente.

La DJ sera el area responsable de ejecutar a peticién de la DA, los procedimientos
de rescision, segun corresponda, de los contratos y convenios, tramitarlo y emitir
la resolucién correspondiente; o en su caso, emitir el dictamen u opinién por
escrito, en aquellos supuestos en los que lo solicitado no sea posible, conveniente
o viable ejecutar, expresando los motivos y fundamentos respectivos.

Para el caso de que el proveedor no efectue la entrega de las garantias de anticipo

y de cumplimiento dentro del término otorgado para tal efecto, la SSG a través de

la JCG debera documentar tal incumplimiento y notificarlo a la DA, quien, en su ?
caso, solicitara a la DJ la rescisién administrativa del contrato.

XIL.IX DETERMINACION DE LA RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO W

La DJ sera el area responsable de substanciar los procedimientos administrativos

en los que se determine si procede o no rescindir en la via administra}'v os
contratos.

Av. Franoi No. 1726, Col. Modgarna, =
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Una vezrecibida la solicitud de rescision del contrato, la DJ dictara un acuerdo de
radicacion del procedimiento administrativo de rescisiéon de contrato, el que sera
notificado al proveedor y a la DA.

La DJ sera competente para determinar si procede o no la rescisién solicitada con
base en los argumentos y pruebas presentadas el proveedor.

Las notificaciones que deban practicarse dentro de los procedimientos de
rescision de contratos seran efectuadas por personal adscrito a la DJ.

En caso de no ser procedente la rescision administrativa del contrato, la DA,
analizara y en su caso solicitara a la DJ la rescisiéon del contrato.

Una vez rescindido el contrato, la o el titular de la DA sera la competente para
formalizar el finiquito que corresponda dentro del término previsto en el articulo &
99 del Reglamento de la LAASSP.

XIl.X FORMALIZACION DEL FINIQUITO DEL CONTRATO

En caso de determinar la procedencia de la rescisidén del contrato, se realizara el \
finiquito correspondiente, mismo que deberé ser firmado por la DA, asi mismo en /;‘)&
dicho documento se consignara como minimo los siguientes puntos:

/ ,&
1. Nombre del proveedor.
2 Numero de contrato o pedido.
3. Antecedentes del procedimiento de contratacion.
4, Sefalamiento de los bienes entregados por el proveedor, asi como las
facturas presentadas, en su caso. .
S. Senalamiento de las facturas del proveedor remitidas a pago, en su caso.
6. Senalamiento de aquellas facturas que se encuentren pendientes de pa

y el monto a que ascienden las mismas.
7 2 Sefalamiento de los montos de penalizacion que cubrié el proveedor,

derivado de atraso en la entrega o por el incumplimiento al pedido o contr
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XI1.XI. GESTION DE PAGO DE FINIQUITO

En el caso de que acuda el proveedor a la formalizacion del finiquito, en el mismo
acto se hara constar el requerimiento de cantidades adeudadas.

Para el caso de que el proveedor no acuda a la celebracion del finiquito, la DA lo
elaborara unilateralmente y lo enviara de inmediato a la DJ, para que esta ultima
realice su notificacion al proveedor.

En el finiquito que se elabore bajo este supuesto, se haran constar por el titular de
la DA las cantidades adeudadas por cualquier concepto por el proveedor y se
fijaran los términos para el pago de las mismas.

Una vez efectuada la notificacion del finiquito el titular de la DA debera enviar ala
brevedad y por escrito a la DJ copia certificada del finiquito, de la constancia de
notificacion y de las gestiones relativas al pago, para el dictado de la conclusion
del procedimiento.

En caso de que el proveedor no realice el pago de las cantidades adeudadas
conforme al finiquito y haya transcurrido el término legal para tales efectos, la DA,
remitira a la DJ, |la solicitud para hacer efectivas las garantias del contrato o en su
caso para solicitar realizar las acciones que procedan para la recuperacion de los
importes no pagados en el finiquito.

XIll. GARANTIAS

En cumplimiento al articulo 48 de la LAASSP, los proveedores que celebren
contratos con la CEAJ, podran presentar las siguientes garantias:

15 Cumplimiento a los contratos.

2. Anticipos.

JALISCO
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El cumplimiento y en su caso el otorgamiento de anticipos en los contratos
formalizados, se garantizaran de acuerdo a los porcentajes establecidos en las
convocatorias de contratacion, para tales efectos los proveedores podran
presentar las siguientes garantias de cumplimiento a favor de la CEAJ:

1 Poliza de Fianza expedida por institucion autorizada.
2. Cheque certificado.

La SSG a través de la JCG, seran responsables de recepcionar y resguardar las
garantias de anticipo y de cumplimiento por parte de los proveedores.

El monto de la garantia por concepto de anticipo sera del 100% del monto total
entregado por este concepto y el de la garantia de cumplimiento, sera del 10%
del monto total del contrato, de acuerdo a cada caso especifico.

En los procedimientos de contratacion, las areas requirentes podran establecer
desde su solicitud de contratacion y previo a contar con suficiencia presupuestal,
asi como la justificacion respectiva, el otorgamiento de un anticipo de hasta el
50% del monto total del importe a contratar.

Los anticipos deberan amortizarse proporcionalmente al porcentaje otorgado en
cada uno de los pagos.

La garantia por anticipo debera de presentarse en un maximo de 5 dias habiles
posteriores a la firma del contrato, para efecto de que la CEAJ otorgue el anticipo
correspondiente al proveedor.

El area contratante, en los casos previstos en las fracciones I, IV, V, Xl y XIV del
articulo 41y 42 de la LAASSP, podra exceptuar de la presentacion de la garantia de
cumplimiento a los proveedores, previo solicitud y dictamen de las y los titulares
de las areas requirentes, en las que expresen las razones fundadas y motjyadas
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por las cuales solicitan se exceptue de garantia de cumplimiento a algun
proveedor.

Correspondera a la DA fijar las bases, forma y porcentajes a los que deberan
sujetarse las garantias que deban constituirse, considerando los antecedentes de
cumplimiento de los proveedores en los contratos celebrados, a efecto de
determinar montos menores para éstos, de acuerdo a los lineamientos que al
efecto emita la SFP.

En los casos de los convenios modificatorios la SSG debera exigir a los
proveedores que presenten la modificacién a las garantias otorgadas, dentro de

los diez dias naturales siguientes a la notificacion de la formalizaciéon de los
instrumentos correspondientes. Dichos documentos deberan ser emitidos por la \
misma institucion que expidio la garantia original.

XIIl.I. CANCELACION DE GARANTIAS

Una vez cumplidas por el proveedor las obligaciones estipuladas en los contratos
a entera satisfaccion de la CEAJ, ésta a través del/la titular del area requirente,
procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las
obligaciones contractuales, conforme a lo siguiente:

1. El proveedor debera de presentar escrito dirigido a la DA, con copia a la ]
SSGy la JCG, donde manifieste su interés en cancelar la garantia de cumplimiento . ,,
(Poliza de Fianza o cheque certificado). N

2. Una vez recibido el escrito con la solicitud de cancelacién de la garantia / %
por parte del proveedor, la SSG, atreves de la JCG elaborara y enviara un oficio

para el area requirente correspondiente, para solicitar su visto bueno en el
cumplimiento de las obligaciones contractuales que fueron adquiridas con el

proveedor.

N

3. El titular del area requirente elaborara el finiquito, mediante oficio dirfdido
ala DA, con copia ala SSGy la JCG, considerando lo siguiente:

30309200
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*Los pagos que fueron efectuados y la cantidad de bienes o el periodo de

prestacion de servicios que abarca.

* Anticipos otorgados y amortizacion de los mismos, en su caso.

e Los bienes o servicios que fueron entregados o prestados pendientes de pago.
« Cantidad a la que asciendan los bienes entregados o los servicios prestados aun
no pagados y el calculo aritmético con el que llega a esa cantidad penalizaciones
y deductivas, en su caso.

¢ Asimismo, debera manifestar su visto bueno para la liberacion de garantia de
cumplimiento de contrato correspondiente.

4, Una vez recibido el escrito por parte del area requirente la DA sera la
facultada para emitir el oficio a los proveedores, mediante el cual se cancelen las

garantias presentadas para el cumplimiento de los contratos, de forma fisica o
presencial, segun sea el caso. '\\

XIILIl. PROCESO PARA HACER EFECTIVA UNA GARANTIA

En el caso de que se determine en el procedimiento de rescision administrativo
de contrato, la rescision de contratos, una vez elaborado y notificado el finiquito
a los proveedores, sin gque hayan cumplido con la obligacion de saldo a devolver
en virtud del mismo, transcurrido el término legal para tales efectos, la DA serala
responsable de solicitar en tiempo y forma a la DJ que haga efectivas las garantias
de anticipo y de cumplimiento, segun corresponda ante la afianzadora, o en su
caso hacer efectivo el cheque certificado en la Instituciéon Bancaria
correspondiente.

La DJrealizara los tramites procedentes ante la afianzadora o Institucion Bancaria
en el caso de cheque certificado, hacer efectivas las garantias de anticipo y de
cumplimiento, segun corresponda.

La DJ informara por escrito a la DA el procedimiento de avance de la solicitud
efectuada a la afianzadora para hacer efectivas las garantias, asi comg/de su
resultado.
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Para el caso de que la afianzadora niegue el pago de las cantidades materia de la
reclamaciéon, la DJ determinara si ejercita la accion jurisdiccional que
corresponda, a efecto de salvaguardar los interese de la entidad.

XIV. PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES AL PAGO

Sera responsabilidad del titular del area requirente, en conjunto con el area
responsable de administrar y verificar el cumplimiento de los contratos,
determinar la existencia de atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas

para la entrega de los bienes o del inicio de la prestacion del servicio, o la

entrega parcial o deficiente de bienes o prestacion de servicios, de acuerdo a

las fechas y condiciones establecidas en el contrato, de igual forma seran
responsables de realizar el cdlculo de la pena convencional o deducciéon al pago,

la cual deberan presentar para validacion correspondiente, mediante oficio (\\
presentado al titular de la DA.

La SSG a través de la JCG sera el area responsable de validar el calculo de las
penas convencionales o deducciones al pago, o en su caso realizar las
correcciones procedentes, notificandolo por escrito al titular del area requirente
a efecto de que realice la notificacion de las mismas al proveedor y haga efectivas
las mismas al momento del pago.

XIV.l. PENAS CONVENCIONALES

El monto maximo de penalizacion de los contratos seré el correspondiente él\.\_\ j
equivalente del porcentaje establecido para la garantia de cumplimiento (10 %). __.-}\_
/

¥ .h"‘--.
J

La suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor, no deber__éf
exceder el importe de dicha garantia, pudiéndose iniciar el proceso de rescisic’jrh A
administrativa del contrato en cualquier momento en el que el proveedor
incumpla con sus obligaciones, haciéndose efectiva la garantia de cumplimiénto

Z

del mismo.

1
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El pago de las penas convencionales a eleccién del proveedor debera realizarse
en un plazo que no exceda de 03 (tres) dias habiles a partir de que éstas le sean
notificadas.

El pago de las penas convencionales debera realizarse mediante la emision de un
comprobante de egreso (CFDI de Egreso), conocido comunmente como Nota de
Credito, por concepto de las penas convencionales que se determinen conforme
al contrato, en el mismmo momento en el que emita el comprobante de ingreso
(Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los servicios prestados.

El pago de los bienes quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el
licitante adjudicado deba efectuar por concepto de penas convencionales.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la LAASSP,
articulos 95 y 96 de su Reglamento y demas normatividad aplicable.
\

XIV.Il. DEDUCCIONES AL PAGO

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 Bis de la LAASSP vy al articulo
97 de su Reglamento, cuando “LA CEAJ" advierta que exista por parte del
proveedor un incumplimiento parcial o deficiente en el cumplimiento de sus
obligaciones, determinara el monto al que ascienda la deduccién al pago de la
factura correspondiente, notificandola al proveedor.

Las deducciones al pago seran determinadas en funcion de los bienes objeto de
la presente Licitacion prestados de manera parcial o deficiente.

Las deducciones al pago se calcularan a razén del 5% del valor de los bienes
suministrados de manera parcial o deficiente, hasta la fecha en que
materialmente se cumpla la obligacion y sin que cada concepto de deducciones

exceda a la parte proporcional de la garantia de cumplimiento que le correspopga
del monto total del contrato que se suscriba.

Av. Fr, o No. 1726, Col. Moderna,
G ajara, Jalisco. C.P. 4?@
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El monto méximo por concepto de deducciones no excedera del 10% (diez por
ciento) del monto total de la partida respecto de los bienes suministrados de
manera parcial o deficiente, pudiéndose cancelar total o parcialmente los bienes
objeto del incumplimiento parcial o deficiente, o bien rescindir el contrato una vez
que se haya llegado al monto maximo.

Las deducciones al pago a que se refiere este punto, se deberan aplicar en la
factura que el proveedor presente para su cobro, inmediatamente después de
que “LA CEAJ” tenga cuantificada la deduccién correspondiente. En el entendido
de que el pago de los bienes quedara condicionado, proporcionalmente, al pago
que el licitante adjudicado deba efectuar por concepto de deducciones.

XV.PAGO DE BIENES, SERVICIOS O ARRENDAMIENTOS

[ - - - - W =i II
El area requirente, en conjunto con el drea responsable de administrar y verificar W
\

el cumplimiento de los contratos, una vez cumplidas las obligaciones
contractuales a entera satisfaccion de la entidad, seran las responsables de
tramitar ante la SF, el pago correspondiente.

Los pagos quedaran condicionados al pago por concepto de penas
convencionales o deducciones al pago a que se hagan acreedores los
proveedores.

-~

XVI. OTRAS CONSIDERACIONES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION. \
/I" J..\

/

) 2 Previo a la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles afectando los /
capitulos 2000 y 5000, el area requirente sera la responsable de obtener la ,/

evidencia documental de no existencia de bienes con caracteristicas similares o A
el nivel de inventario que se requiere de su adquisicién o arrendamientoy anexarla
a la solicitud de contratacion. Dicha evidencia debera ser tramitada en el area de

almaceén.

2 Si el monto de las contrataciones publicas es igual o superior a los

$15,000,000.00 (Quince millones de pesos 00/100 N.N.) sin IVA, deberan d

registrarse en la Bitacora Electronica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA}7 n
ia No.1726, Col. Moderna,

Av. Er
) G alajara, Jalisco. C.P. 44490
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el cual se llevara el control y seguimiento de los contratos de adquisiciones,

arrendamientos y servicios de la CEAJ.

Lo anterior de conformidad con el punto 1. Introduccién, del Manual del Usuario de
la Bitacora a Electronica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA), publicado en el
DOF el 04 de julio 2024,

En caso de aplicar para dar cumplimiento a lo anteriormente mencionado la SSG
a través de la JCG, deberéd de solicitar el alta de usuario en la BESA, al
correo electronico sistemabesa@funcionpublica.gob.mx , en estricto apego a los

numerales 8 y 8.1 del Manual del Usuario de la Bitacora a Electronica de
Seguimiento de Adquisiciones (BESA).

XVII. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - Las presentes POBALINES DE LA CEAJ fueron discutidas, analizadas y

revisadas por los integrantes de la Junta de Gobierno de la CEAJ, mismas que
seran divulgadas y se mantendran en forma permanente y actualizada en la
pagina oficial de internet de la CEAJ, de conformidad al ultimo parrafo del articulo
3 del RLAASSP.

SEGUNDA. - Quedan sin efecto las POBALINES DE LA CEAJ que hayan sido
autorizadas anterior a esta fecha, quedando vigente el presente documento.

v\

TERCERA. - Para todo |lo no previsto por estas POBALINES DE LA CEAJ, se aplicaran I
las disposiciones inscritas en el marco normativo de la materia. /

Las presentes POBALINES DE LA CEAJ, entraran en vigor a los 23 (veintitrés) dias

del mes de enero de 2025 (dos mil veinticinco), las cuales son aprobadas por la /
Junta de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado "COMISION ESTATAL
DEL AGUA DE JALISCQ", en su Primera Sesion Ordinaria celebrada en la Ciudad de

Guadalajara, Jalisco a los 22 (veintidds) dias del mes de enero de 202 os mil

veinticinco). ﬂ’"
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